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Presentacion

Estimado y estimada miembro de mesa:

El 24 de noviembre, los ciudadanos de Lima Metropolitana deberdn elegir
a veintidds regidores del Concejo Municipal en nuevas elecciones. Como
en todo proceso electoral, es importante la participacion de los miemibros
de mesa.

En una eleccidn, los miembros de mesa son ciudadanos o ciudadanas que
se constituyen en las mdaximas autoridades de una mesa de sufragio. Su
deber es instalarla, atender la votacion y realizar el escrutinio de los votos.
El presidente asume la representacidén de la mesa y la conducciéon de los
actos principales; el secretario y el tercer miembro tienen la obligacion de
permanecer junto al presidente, apoyando las tareas de los fres momentos
(instalacioén, sufragio y escrutinio).

La ley establece una multa de S/.185.00 para los miembros de mesa que
no asistan a cumplir con su deber desde el momento de la instalacién.
Ademds, en el caso de que no voten, se les impondrd una multa adicional
de §/. 74.00. Las personas con discapacidad que resulten designadas
como miembros de mesa y que, por cualquier circunstancia no asistan a
la instalacion, no serdn consideradas como omisas al cargo de miembros
de mesa.

Esta cartilla explica las tareas que debe cumplir segun su cargo; realicelas
en coordinacion con los ofros integrantes de la mesa y margque con un
aspa (X) en elrecuadro correspondiente, en senal de haberla cumplido. Asi
evitard confusiones y pérdida de tiempo.

En la cartilla también encontrard informacidén sobre el rol de los personeros
de mesa durante la jornada electoral y cémo atender determinados casos

especiales.

La Oficina Nacional de Procesos Electorales agradece su participacion.
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INSTALACION

Instalacién delamesadesufragio

Es el primer momento de la jornada electoral. Se desarrolla desde que los miemibros
de mesa reciben el dnfora electoral para su revision y el acondicionamiento de
la mesa de votacion.

Tareas durante la instalacién

‘I Recibir el dnfora que le entrega el coordinador de la ONPE, abrirla

y colocar su contenido sobre la mesa. Luego firmar el cargo de
entrega.

2 Guardar el paguete de escrutinio y revisar los paguetes de Utiles

y de instalacién.

PAQUETE DE ESCRUTINIO
v
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W PE ONPE
A

PAQUETE DE INSTALACION

Para realizar una revision ordenada, usar el rotulo de materiales que viene en
cada bolsa y verificar el material recibido.
Si faltase algun material, solicitarlo al coordinador de la ONPE.
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INSTALACION

El presidente de mesa revisa la cartilla de hologramas junto con
3 el coordinador de la ONPE. Anota, en el recuadro Recepcion, la
canfidad de hologramas encontrados. Escriben sus datos y firman.
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INSTALACION

Separar del acta padrén la hoja de inicio (hoja 1) y la relaciéon de
4 electores (hojas 2a y 2b). A continuacién, pegarlas en la entrada
del aula de votacion.
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INSTALACION

Separar la ofra relacion de electores (hojas 3a y 3b) y la lista
5 de electores (hojas 4a, 4b). Ubicarlas, luego, sobre la mesa de
votacion.

6 Separar la hoja de control de asistencia (hoja 5a) y firmar,
obligatoriamente, en el lugar que le corresponde.

Esta hoja serd firmada por los titulares y suplentes presentes. En
caso de inasistencia de miembros titulares o suplentes, escribir
«FALTO» en el espacio de la firma.

Si hubiera miembros de mesa seleccionados de la fila, deben
escribir sus datos y firmar en la relacion de miembros de mesa
no sorteados (hoja 5b).

El presidente de mesa verifica que el nimero de cédulas
7 recibidas, segun el rétulo que aparece en el paquete que las
contiene, sea igual al nUmero de electores hdbiles de la mesa.

8 El presidente de mesa firma las cédulas obligatoriamente. Los
personeros presentes firman las cédulas si lo desean.

9 Cerrar el dnfora y colocarla sobre la mesa.

{F M MW
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INSTALACION

‘I O Revisarla cdmara secretay verificar que se encuentre pegado
el cartel de candidatos.

‘I ‘I Separar cinco actas electorales del acta padrdn. En las cinco
actas de instalacion (hojas éa), llenar los datos con letras y
nUumeros claros; luego, firmarlas obligatoriamente.

En cada acta de instalacion:
e Anotarla hora en que se instald la mesa.
* Marcar si el material se recibidé completo y en buen estado.

* Escribir la cantidad de cédulas de sufragio recibidas (en letras
y nUmeros).

* Anotar en el campo de Observaciones los incidentes o
problemas que pudieran presentarse.

* Firmar las actas igual que en su DNI y escribir sus datos en el
lugar que corresponda a su cargo.
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INSTALACION

* Practique el llenado del acta.

NUEVAS ELECCIONES MUNICIPALES PARA LA M

ACTA ELI|

MESA DE SUFRAGIO N°

DEPARTAMENTO PROVINCIA

LIMA LIMA

A|ACTA DE INSTALACION

Siendo las ............c.cccuu............ del 24 de noviembre de 2013, se instalé la Mesa, continuando luego con la

revisién del material electoral recibido. El material se recibio en buen estado: E’

CANTIDAD DE CEDULAS DE SUFRAGIO RECIBIDAS

=

(en lefras) (en nimeros)

FIRMA DE MIEMBROS DE MESA

PERSONERD IPERSONERG PERSONERD
L —— — ORGPOLL ORGP,
L — NOMBRES: . - WOMBRES
LT — MELDOS B2 —
o S L — L S —
PERSONERD IPERSONERG PERSOMERD
L — MNOMBRES: . - WOMBRES
APELIDOS: MELDOS = ——
o DNt DAt
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SUFRAGIO .

Sufragio o votacién

Es el segundo momento de lajornada electoral. Se inicia inmediatamente después
de haber llenado y firmado las actas de instalacion. Consiste en la emision del
voto por parte de los electores.

Tareas durante el sufragio

-I Ordenar la mesa de sufragio, en la cual solo deben quedar la

relacion de electores, la lista de electores, los hologramas, las
cédulas, los lapiceros, el tampdn y el dnfora.

Iniciar la votacion.

Primero votan los miembros de mesa titulares y suplentes presentes.
Los miembros de mesa suplentes que no integran la mesa, se
retiran después de votar.

Luego votan los electores de la fila, quienes ingresan uno por uno.
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. SUFRAGIO

Recuerde que los pasos de atencidon al elector son los siguientes:

e Solicitar su DNI y comprobar sus datos tanto en la relacion de
electores como en la lista de electores.

e Entregar al elector la cédula firmada y doblada, junto con un
lapicero.

» Verificar que el elector ingrese sin compania a la cdmara secreta.

* Indicar al elector que deposite la cédula doblada en el dnfora.

* Senalar al elector el lugar donde debe firmar y poner su huella
digital. Si no puede firmar, indicarle que coloque su huella digital

también en el espacio correspondiente a la firma.

e Pegar el holograma en el DNI del elector y devolvérselo.

A las 4:00 de la tarde, se cierran las puertas del local de votacion. Los
electores que se encuentren dentro del local pueden votar todavia.

Terminada la votacion se continda con las siguientes tareas:

3 En la lista de electores, escribir «kNO VOTO» al lado de los nombres
de los electores que no votaron.

4 El presidente de mesa firma en la parte de Observaciones de la
ultima pdgina de la lista de electores.
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SUFRAGIO .

5 Contar en la lista de electores la cantidad de ciudadanos que
votaron.

6 Llenar cinco actas de sufragio (hojas éa), con letras y niUmeros
claros, y firmarlas obligatoriamente.

En cada acta de sufragio:

Escribir el Total de ciudadanos que votaron (enletrasy niUmeros).
» Escribir el Total de cédulas no utilizadas (en letras y nUmeros).

* Anotar las observaciones realizadas por los miembros de mesa
y los personeros.

» Escribir la hora en que finaliza el sufragio.

e Firmar las actas igual que en su DNI y escribir sus datos en el
lugar que corresponda a su cargo.
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SUFRAGIO

* Practique el llenado del acta.

[MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA 2013

6a
A

{ECTORAL

DISTRITO

m) TOTALDE ELECTORES HABILES | 200

LIMA

B| ACTA DE SUFRAGIO

TOTAL DE CIUDADANOS QUE VOTARON
=

(en letras)

TOTAL DE CEDULAS NO UTILIZADAS
=

(en nUmeros)

(en letras)

Siendo 18s ............ccooeeeeen....... finalizé el sufragio.
FIRMA DE MIEMBROS DE MESA

(en nimeros)

PRESIDENTE SECRETARID TERCER MIEMERQ
NOMBRES: NOMBRES: NOMBRES:
APELLIDOS: L LT R R— APELLIDOS:
ONE: DN DNl
FIRMA DE PERSONEROS
[PERSONERD PERSONERD PERSOMERD
LR T ——— L e — ORGROLT: —
MOMBRES: WOMBRES: NOMERES:
APELLIDOS: APELLDOS: APELLIDOS:
[ J— [ S— .. S—
PPERSOMERD PPERSOMERD PERSONERD
RSP RoPUT_ RGP —
MOVEFRES: NOMERES: NOMBRES:
APELLIDCE: APELLDOS: APELLIDOS:
L1 J— DAE.. S — [ L S ——
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SUFRAGIO .

El presidente de mesa y el coordinador de Ila ONPE verifican la
cantidad de hologramas a ser devueltos. Anotan la canfidad en

el recuadro Devolucion de la cartfilla de hologramas y firman. Los j
hologramas no utilizados (sin despegar) los colocan en la cartilla,

la cual se cierra con la etiqueta correspondiente. /

Colocar en el sobre pldstico con letras de color anaranjado: la
lista de electores, la hoja de control de asistencia de miembros de
mesa y la cartilla de hologramas. Cerrar el sobre con la cinta de
seguridad y entfregarlo al coordinador de la ONPE.
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ESCRUTINIO

Escrutinio o conteo de votos

Es el tercer y Ulfimo momento de la jornada electoral. Los miembros de mesa
revisan las cédulas de sufragio, determinan la validez o nulidad de los votos y los
cuentan.

@\\CA DE,
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Y
“w PROVINCIA DE LIMA ONPE

NUEVAS ELECCIONES MUNICIPALES PARA LA

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA 2013

MARQUE CON UNA CRUZ +| O UN ASPA | X |DENTRO
DEL RECUADRO DEL SiMBOLO DE SU PREFERENCIA

PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO

PARTIDO POLITICO CIUDADANOS DECIDIDOS
Y VALIENTES

ALIANZA ELECTORAL PAZ Y AMOR

PARTIDO POLITICO LOS CAMPEONES

PARTIDO POLITICO GOTAS DE LLUVIA

: L
PARTIDO POLITICO EL FUTURO NOS LLAMA ﬂ
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ESCRUTINIO

Los tipos de voto que se pueden presentar son:

Votos validos

Son aquellos votos en los cuales la interseccidn de las lineas de la cruz (+) o del
aspa (x) estd dentro delrecuadro del simbolo de una de las organizaciones politicas.

Si cumplen esta condicién, también son validos los votos en los siguientes casos:

el recuadro.

e Cuandolacruz (+) o
el aspa (x) sobrepasa

@ FROVINCIA DE LIMA L

HUEVAS ELECCRONES MURSCIPALES PARA LA

EUICIPALIDAD BETROPOLITANRA DE LISA D11

HABGUE COM LML CRUT 4 OREVATMA X DEMTAD
Bl RICUACHT S WasSLo o L PETTT IR

FRETIHR POLITK G AMARECIA B Maava

FANTIE POLUTION CMAGAHOY EIOREET
T YALHNTER

ALRAMELE TLBCTORAL PAT T R0

FARTIOD POLITIOD LOS CAHPRONET

FARTIOD FOLITICD GOTAS OE LLANAR

FRRTITNE POLITICG L ETIAD WO LLAMS

N\ _/
B[00 0 ek

~N

* Cuando la cruz (+) o el
aspa (x) tiene el trazo poco
visible.

@ FROVINCIA DE LIMA

MUTWAS ELECCRONES MUNSCIFALES PARA LA

EUNICIPALIGAT BETRCPOLITARA DE LISA D11

ELABOUS COM UM CRUT 4 OREJATRA X DEMTAD
Bl RICULSEN S Ut 0 0 L PEDET IS

AT FOUTICS CRMASANOL EIOHEE
YALHNTES

e ok
@

ALMAMCEE TLICTORAL FAT T RS04 | PRL

FRATIOND FOLITICD GOTAS DE LU {D
b

FAATICND POL I B, FUTIONE RO LA ﬁ

estd remarcada.

* Cuandolacruz (+) o el aspa (x)

@ FROVINCIA DE LIMA

MUTVAS ELECCRONES MUNICIFALES PARA LA

EUICIPALIDAT BETRCOPOLITANRA DE LISA D11

HABGUE COM LA CRUT 4 OREPATRA X DEMTAD
Bl BICUASHN S UL 0 0 L PETET TR

PRETHR POLITK G AFARECIN B Mava

FANTIE POLUTION CRMASANOL EROREET
T YALHNTER

AMLRAMELE TLBCTORAL PAT Y AHO8

FARTIOD POLITICOD L0 CAHPRORES

FARTIOD FOLITICD GOTAS G LLUA

FRATION FOLITICO 0L MUTUE ROS LLAME

B[00 K@k

~N
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ESCRUTINIO

Votos nulos

Los votos se consideran nulos en los siguientes casos:

opcidn en la misma cédula.

() PROVINCIA DE LIMA -
b4 oner

HUEVAS ELECCRONES MURSCIPALES PARA LA

EUICIPALIGAT BETRACPOLITANRA DE LISA D11

BARGUE COM USE CRUT & SuN AR X DETAG
EfL EICLASHT S Uasdl o of L PR e

PRETHRI POLITE G AFARECLS B MY

AT POUTHS CRMASANE BB T@]
* RALHNTEE |
—
ALBKICIE ILECTORAL FAT T RH08 Al
FRATIL FOLITIC L0 CASPFRORET. &)
=

RTINS POALITICD GOTAS DO LLUWA,

FRATION FOLITIC L MUTURE ROS LLAME, ﬁ

, A
e Cuando se marca mads de una

* Cuando se usa un signo distinto
de la cruz (+) o del aspa (x) para
marcar el voto.

MUEVAS ELECCRONES MURNSCIPALES PARA LA

EUICIPALIDAD BETROPOLITARA DE LISA D11

ARG COM UME CRUT £ Suyatre ¥ BTG
BFL RICULSEN D6 WARSLO BF 1 PRI SR

FRETHRG FOLITICD AFARECTE BF FREYD d

AT FOUTION CAMASLHOL BEOEE k[
T VALHNTES 1
ALRATA ILECTORAL FAT T RH08 rd

FARTIOD POLITICD L0 CAHPRONET.

PRETIDN POALITICD GOTAS DE LLAUWA

;.
)

FRRTION FOLITIC 0L PTG WO LLAMS,

e Cuando se marca con la cruz
(+) o el aspa (x) y la interseccidn
o cruce de las lineas estd fuera
del recuadro del simbolo.

) PROVINCIA DE LIMA -
b4 oner

HUEVAS ELECCRONES MURSCIPALES PARA LA

EUICIPALIGAT BETRACPOLITANRA DE LISA D11

BARGUE COM USE CRUT & SuN AR X DETAG
EfL EICLASHT S Uasdl o of L PR e

FRETHED FELITRS AMARECL B1 AT d

AT POLUITICS CHMASANOL EIOEEE !@]
T YALHNTER |

AMLRAMELE TLBCTORAL FAT Y AHO8

FARTIOD FOLITICD LOS CASPRONET L{u__‘-;
Ve

PRETION POLITICD GOTES DE LLUA, {ND
NG

FRETIO FOLITICD 0L MUTORD WO LA, ﬁ

e Cuandolacédulase encuentra
rota en alguna de sus partes.

Q PROVINCIA DO LIMA oNPE

NUTVAL FLECCKON ALES PARA LA

SLMICIPALIGAD MET b BE LBAA b3

1
~
@

AT OO6 UMA CRUT o O U ASFA. & DOMTRGD
B RICUADRD OO SAMB0LE OF U FIFERINCA

AR PO TROD AR R D YD

FARTIS PELITICE CRMMASARCA DR
¥ VALENTDY

AREATTA IRNCTGMAL RED T AMCH

PR TING POR ETH LY CAHRTOMER

g

PARTIDD ROLITICO GOTAS B LLUVA s

i
FAATIO0 POLITCO 1L FUTURG MOS LLAMA ﬁ
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También son votos nulos
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e Cuando en el reverso de la

cédula no estd
presidente de mesa.

1

@
a5

FROVINCLA DE LISA
BABGUE COM UMACRUT + OUEVAARA X DINTAD
Bl RACUACHT S Um0 Gf 1 PR
FRETHIS FOLITIR G AMARECIN B1 FRvD
AT FOUTICS CHMASANOL EIOREE
¥ WALHATES
ALBAMZE TLBCTORAL FAT ¥ RSON
FRETIDA POLITICO LOS CAMPIORET
FRETION POLITICO GOTAS E LLUWA
FRATIOG POLITICD 0L FUTIR0 WO LLAMS

e Cuando en los recuadros
de los simbolos no hay

ninguna marca.
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Voto en blanco



. ESCRUTINIO

Tareas durante el escrutinio

.I Guardar todos los materiales y dejar en la mesa solo el dnfora.

Abrir vy vaciar el contenido del dnfora, contar las cédulas sin
2 abrirlas y verificar que la cantidad de cédulas sea igual al Total de
ciudadanos que votaron, dato que figura en el acta de sufragio.

e Si el nUmero de cédulas es mayor que el total de ciudadanos
que votaron, se retira al azar la cantidad de cédulas sobrantes
y. sin abrirlas, se destruyen.

 Si el nUmero de cédulas es menor que el total de ciudadanos
que votaron, se registra el hecho en la parte de Observaciones
del acta de escrutinio y se continua con el escrutinio.

El presidente de mesa verifica que cada cédula tenga su firma.
3 Las cédulas que no la tengan se separan y se cuentan como
votos nulos.

4 Abrir las cédulas una por una.
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ESCRUTINIO

Uso de la hoja borrador

5 Separar del acta padrén la hoja borrador (hoja 7) y colocarla en
la mesa para usarla en el conteo de votos.

6 Revisar el voto y leer en voz alta si es vdlido, blanco o nulo. Mostrar
la cédula a los personeros.

Si se impugna un voto, proceder como se indica en la pagina 31
(Impugnacion del voto).

Anotar un palote por cada voto en la columna Conteo de votos,
7 en el espacio que le corresponde a cada organizacion politica

o0 en el de los votos en blanco, nulos e impugnados. Agrupar los
palotes de cinco en cinco ().
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ESCRUTINIO

Sumar los palotes con cuidado y colocar el resultado de cada

8 organizacioén politica, asi como el de los votos en blanco, nulos e
impugnados, en el recuadro de la columna Total de votos, segun
corresponda.

9 Sumar las cantidades de votos de la columna Total de votos
y anotar la cantidad que resulte en la fila Total de votos emitidos.

Verificar que el fotal de votos emitidos sea igual al total de
ciudadanos que votaron, tal como figura en el acta de sufragio.
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ESCRUTINIO .

Rog 7
22 ONPE
NUEVAS ELECCIONES MUNICIPALES PARA LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA 2013

MESA DE SUFRAGIO N° HOJA BORRADOR =) TOTAL DE ELECTORES HABILES

030390 |
DEP&RTA.'I.-'.ENTD PROVINCIA HSTRITO
LIMA | Lima || Lima |

Anote los votos utilizando grupos de palotes { L) en la opcidn correspondiente (incluyendo votos en blanco, wolos nules y volos
impugnados). Luego cuente los palotes por cada opcidn y cologue el total en el recuadro de la derecha.

ORGANIZACIONES POLITICAS CONTEOQ DE VOTOS (H ) DE YOT0s

1 | PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO d 1

2 PARTIDO POLITICO CIUDADANGS DECIDIDOS 2
Y VALIENTES
3 | ALIANZA ELECTORAL PAZ ¥ AMOR 3

4 | PARTIDO POLITICO LOS CAMPEONES

5§ | PARTIDO POLITICO GOTAS DE LLUVIA

)38 O

§ | PARTIDO POLITICO EL FUTURO NOS LLAMA

B

Votos en blanco

Votos nulos

Votos impugnados (*)

TOTAL DE VOTOS EMITIDOS (**) mep

(*) No debe contarse como voto impugnado aquel que fue resuelto en mesa.

(**) Es muy importante verificar que la suma se haya realizado correctamente,
para lo cual, el total de votos emitidos debe ser igual al total de ciudadanos
que votaron, informacion consignada en el Acta de Sufragio (Ver pagina 6a)
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ESCRUTINIO

Uso del acta de escrutinio

‘I O Trasladar al acta de escrutinio los resultados de la columna Total
de votosdelahojaborrador. Llenarcinco actasde escrutinio (hoja
6b), con letras y nimeros claros, y firmarlas obligatoriamente.

En cada acta de escrutinio:
e Escribir la hora en que se inicid el escrutinio.
* Trasladar los resultados de la hoja borrador.

e Anotarlas reclamaciones u observaciones de los personeros,
asi como las resoluciones de la mesa.

» Escribir la hora en que finaliza el escrutinio.

* Firmar las actas igual que en su DNI y escribir sus datos en el
lugar que corresponda a su cargo.

¢l W

_." i;_lf "L

.-'r.-'-v"-’

'/:-#*“ J_’#"i

ot ||:"

e |

— m

) No debs e i igleg woquel que hus ina 8 R

(=%} s muty dmportants venificar que La suma se haya reslizade commectamenie,
ﬁnhmﬁhﬂﬁmnﬁﬂu“mmﬂﬂw&m
da o ol Acts de Sufragie (Ver plgina §a)
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ESCRUTINIO

* Practique el llenado del acta.

Lof W o 6b
ONPE

NUEVAS ELECCIONES MUNICIPALES PARA LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA 2013

DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
LIMA LIMA LIMA

'c| ACTA DE ESCRUTINIO

Siendo 188 ......ooooovvovoveeee... del 24 de noviembre de 2013, se inicia el ACTO DE ESCRUTINIO.

ORGANIZACIONES POLITICAS TOTAL DE VOTOS

@
1 | PARTIDO POLITICO AMANECER DE NUEVO ﬂ 1

2 | PARTIDO POLITICO CIUDADANOS DECIDIDOS Y VALIENTES T@l 2

3 | ALIANZA ELECTORAL PAZ Y AMOR 3

4 | PARTIDO POLITICO LOS CAMPEONES

5 | PARTIDO POLITICO GOTAS DE LLUVIA % ' 5 g
“

6 | PARTIDO POLITICO EL FUTURO NOS LLAMA 6
VOTOS EN BLANCO i
VOTOS NULOS
VOTOS IMPUGNADOS g
.
TOTAL DE VOTOS EMITIDOS wp
OBSERVACIONES: *
i
g

T

Siendo las ... finalizé el ACTO DE ESCRUTINIO.

FIRMA DE MIEMBROS DE MESA

)
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=
w
=
o
v
4
PRESIDENTE SECRETARID TERCER MIEMERD &
= —— S— x-S ———— . 1 - o ———— g g
APELLIDOS: A —— APELLIDOS: .. S— S—— APELLIDOS: ... ... — <
1 ——— S— -, S ——————— . - S ————— E S
=

MESA DE SUFRAGIO N° ACTA E L ECTO RAL = TOTAL DE ELECTORES HABILES | 200
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ESCRUTINIO

Abrir el paquete de escrutinio y retirar las Idminas autoadhesivas
para proteccion de resultados; pegarlas en cada una de las
cinco actas, cubriendo todos los resultados; también en el
campo de Observaciones, aun cuando no se haya escrito nada
en esta parte del acta.
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ESCRUTINIO

Colocar un acta en cada uno de los cinco sobres pldsticos de
color plomo, celeste, verde, rojo y morado, y cerrarlos con
la cinta de seguridad. Antes se debe verificar que los sobres C]
con las cédulas impugnadas -en caso se hayan presentado-
se encuentren en el sobre pldstico de color celeste, como se
indica en la pdgina 31.

12

N

COLOCAR AQLN:
=7 acta slectoral

=1 et slocforal [ -

=86lo #n caso de ser ulllizado: Formalo d'i
observacliones o reclamos al ascrutinio

COLOCAR AQU:
= 1 acta electoral

= Formate de ahsorvaciones o recdlames ulf 1
escrutinio (sele en caso de ser uiilizado)

VoL 1
= Formato de chservaclones o reclamos ul escrufinie ©
(selo en coso de ser vtilizade)
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ESCRUTINIO

Llenary entregar actas electorales adicionales alos personeros

.I 3 que lo soliciten.

Estas actas no deben tener Idminas autoadhesivas.

‘I 4 Llenar el cartel de resultados (hoja 9) y pegarlo fuera del aula
de votacidén, en un lugar visible.

Entregar al coordinador de la ONPE los cinco sobres plasticos

'I 5 que contienen las actas electorales, debidamente cerrados
conlacinta de seguridad. Marcar con un aspa la conformidad
de recepcion del cargo de entrega de actas y material
electoral.

CARTILLA DE INSTRUCCION PARA MIEMBROS DE MESA ﬂ



ESCRUTINIO

'I 6 Llenar los certificados (hoja 8) de participacion como miemibros
de mesa.

'I 7 Romper las cédulas utilizadas y colocarlas en la caja de restos
electorales.

‘I 8 Colocar el material sobrante en la caja de restos electorales:
actas sin utilizar, cédulas en blanco, relacion de electores,
tampon, lapiceros, formatos sin utilizar, etc.

.I 9 Entregarla caja de restos electorales al coordinador de la ONPE.

recepcion del cargo de entrega de actas y material electoral,
luego lo firma junto con el coordinador de la ONPE.

20 El presidente de mesa marca con un aspa la conformidad de
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CASOS ESPECIALES

Situaciones y casos especiales

Hecho

Si antes de las 8:30 a. m. se conoce que
uno o hasta fres miembros de mesaq,
titulares o suplentes, de una mesa
cuentan con excusa o justificacién, y se
presenta el resto de miembros de mesa

sorteados.

Cémo se actia

Se verifica la presencia de un minimo de tres
miembros de mesa. Se les entrega el dnfora y se
inicia la instalacién de la mesa.

Si a las 8:30 a. m. no se presentan uno
o mds miembros de mesa titulares.

La mesa se instala con los titulares y suplentes

presentes si entre ellos completan los tres

miembros de mesa.

Si hasta las 8:30 a. m. no se alcanza a
conformar la mesa de sufragio porque
faltan uno o dos miembros de mesa
(titulares o suplentes).

A fin de completar la mesa, quien asume la
presidencia designa a uno o dos electores (segin
el caso) que pertenezcan a esa mesa.

Si hasta las 8:30 a. m. no se presenta
ningun miembro de mesa, ni fitular ni
suplente.

El coordinador de la ONPE pide al presidente
de la mesa anterior o posterior que nombre
como miembros de mesa a ires electores que se
encuentren en la fila de la mesa por instalar.

Si hasta las 12:00 del mediodia no se
instala la mesa.

El coordinador de la ONPE levanta el «Acta de
no instalacion de mesa de sufragion y solicita la
firma del fiscalizador del JEE y de los miembros de
mesa y personeros presentes que lo deseen.

Durante el sufragio o votacién

Atencion preferente

Cumpliendo la Ley N.° 28683,

los

miembros de mesa, con apoyo del Se invoca a los miembros de mesa

personal de la ONPE y de las FF. AA.,
deben dar atenciéon preferente a los
siguientes electores:

e Adultos mayores.

* Mujeres embarazadas.

e Personas con discapacidad.

* Personas con ninos en brazos.

a que, considerando la condicién
de dichas personas, se trasladen al
modulo temporal de votacién para
facilitar el derecho al voto.
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CASOS ESPECIALES

Casos en los que el elector Si VOTA

Supuesta suplantacion

Cuando se presenta un elector
conelnumero de DNIyelnombre
de otro que ya ha votado.

Caso Solucioén

El presidente de mesa comprueba la identidad
del elector.

El elector vota, luego firma y coloca su huella
digital al final de la lista de electores.

El presidente registra el hecho en el campo de
Observaciones, al final de la lista de electores.
Retiene el DNI del elector y lo entrega al
representante del Ministerio PUblico. Luego
le da al elector el cargo de retencion del
documento nacional de identidad por supuesta
suplantacion.

Inasistencia del miembro
de mesa

Cuando el elector es miembro
de mesa y no se presentd a la
instalaciéon de la mesa, pero si
a votar.

El elector vota.

No firma la hoja de control de asistencia de
miembros de mesa.

No se le retiene el DNI.

No se incorpora a la mesa.

Impugnacioén de identidad
del elector

Cuando un personero impugna
la identidad de un elector,
pero los miembros de mesa
resuelven por mayoria que la
persona es quien dice ser y el
personero apela.

El elector vota.

El presidente de mesa solicita al coordinador de
la ONPE el sobre de impugnacion de identidad
del elector. Guarda en él la cédula y el DNI,
llena los datos y solicita al personero que firme
en el sobre (la impugnacion no procede si el
personero no firma). Cierra el sobre y lo deposita
en el dnfora.

Se anota el hecho en la seccidén de Observacio-
nes del acta de sufragio y la lista de electores.

Por Ultimo, el presidente llena el cargo de reten-
cién del documento nacional de identidad vy
se lo entrega al elector.
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CASOS ESPECIALES

Casos en que el elector NO VOTA

Caso

Solucidén

Cuando el grupo de votacion
corresponde a la mesa de
sufragio, pero los datos del
elector no aparecen en la lista
de electores.

El presidente de mesa solicita al coordinador
de la ONPE una constancia de asistencia al
sufragio y se la entrega al elector, indicdndole
qgue acuda al Reniec para informarse sobre el
problema vy resolverlo.

Cuando el elector pretende
suplantar a ofro y votar por él
presentando un DNI que no le
corresponde.

El presidente de mesa comunica a la autoridad
policial para que proceda conforme a sus atri-
buciones y dé cuenta del hecho al represen-
tante del Ministerio PUblico.

Cuando el elector obfuvo su
DNI después de la fecha de
cierre del padréon (27 de julio
de 2013).

El presidente de mesa informa al elector que no
figura en la lista de electores, por lo cual no le
corresponde votar y no pagard la multa.

Durante el escrutinio

Impugnacién del voto

Caso

Solucidn

Cuando un personero impugna
un voto.

Los miembros de mesa resuelven la

impugnacién por mayoria.

Cuando la impugnacién es
declarada infundada.

Se procede a escrutar la cédula.

Cuando la impugnacién es
declarada fundada o cuando
el personero apela lo resuelto
por la mesa.

Se cuenta como voto impugnado.

Se guarda la cédula en el sobre de impugna-
cion del voto.

El presidente de mesa llena los datos del sobre,
firma vy solicita la firma del personero.

Guarda el sobre de impugnacién del voto en el
sobre pldstico con letras de color celeste.
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PERSONEROS DE MESA

Participacién de los
personeros de mesa

El personero es el ciudadano que vela y representa los intereses de una
organizacion politica durante la jornada electoral.

Sobre su intervencion, los miembros de mesa deben tener en cuenta lo siguiente:

. Identificacion y participacion de los personeros
- Deben presentar su credencial y DNI al presidente de mesa.

- El presidente revisa que los datos de la credencial correspondan a los del
DNI'y devuelve ambos documentos.

- Los personeros de mesa pueden presentarse ante la mesa de sufragio en
cualquiera de los fres momentos de la jornada electoral.

- Un personero puede representar solamente a una organizacién politica.
- Un personero de mesa puede reemplazar a ofro de su misma organizacion
politica, previa presentaciéon de su respectiva credencial. No pueden

participar en una mesa dos personeros de una misma organizacion politica.

- Un personero puede ser acreditado ante una o mds mesas de sufragio.

. Atribuciones de los personeros
Durante el proceso electoral, tienen las siguientes atfribuciones:
En la instalacion:

- Verificar que los miembros de mesa cumplan con los procedimientos
de la instalacion.

- Firmarlas cédulas y actas de instalaciéon silo desean.

- Verificar el acondicionamiento de la cdmara secreta.
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. PERSONEROS DE MESA

En el sufragio:

Votar después de los miembros de mesa, siempre que pertenezcan a la
mesa.

Formular observaciones o reclamos.

Impugnar la identidad del elector.

Verificar que los electores ingresen sin compania a la cdmara secreta,
salvo en aquellos casos en los que la ley permita lo confrario.

Firmar al pie de la Ultima pdgina de la lista de electores y en las actas
de sufragio si lo desean.

En el escrutinio:

Verificar que los miembros de mesa cumplan con los procedimientos
del escrutinio.

Presenciar la revision de los votos, el conteo y su anotacién en la hoja
borrador.

Impugnar uno 0 mas votos.

Formular observaciones o reclamos al escrutinio.

Firmar las actas de escrutinio si lo desean.

Al término del escrutinio, solicitar al presidente de mesa una copia del
acta electoral debidamente firmada.

. Prohibiciones de los personeros

Los personeros no pueden:

Reclamar ni impugnar por hechos que no presenciaron o de los cuales
no fueron testigos.

Interrumpir el proceso electoral.

Inducir al voto.

Hacer proselitismo.

Manipular el material electoral.
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MUY IMPORTANTE

Muy importante:

Entre las diversas tareas de los miembros de mesa, hay una especialmente
importante:

El correcto llenado del acta de escrutinio

e CUyos nUmeros  estdn
escritos de manera
legible, sin bomrones ni
enmendaduras;

* enlacualseobservaquese
hansumado correctamente
los totales de votos y, por lo

. representa fiel e
indiscutiblemente
Un acta tanto, el nUmero escrito en lq voluniad “de I.os
de escrufinio » el recluodro Total de votos » cwdco,lonosyreﬂejo,

o . ademdas, la buena
e.mmdos es igual al Total de labor cumplida por
c:udgdcmos que votaron; 65 lerEes de

e que tiene todas las firmas de mesa.
los miembros de mesa y que
estd debidamente protegida

con la ldmina de proteccion
de resultados...

Se necesita tener especial
cuidado al momento de llenar
las actas de escrutinio, para
que estas sean procesadas
rapidamente por la ONPE. De esta
manera se contribuye a que los
resultados finales del proceso de
eleccion se conozcan en el plazo
mdas breve posible.
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Modelo de acta de escrutinio correctamente llena

MUY IMPORTANTE

L

i
ONPE
NUEVAS ELECCIONES MUNICIPALES PARA LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA 2013

TR 6b

DEPARTAMENTO ~ PROVINCW DISTRITO
| LIMA | LIMA LIMA

MESADE SUFRAGID P ACTA EI.ECI'ORAI. P row e evecrones iens | 200 |

c| ACTA DE ESCRUTINIO
. H:-200.m. . .
Sienda das ... Lo . del 24 de noviembre de 2013, se infcla of ACTO DE ESCRUTINIO.

ORGANIZACIONES POLITICAS TOTAL DE YOTOS

2 | PARTIDO POLITICO CIUDADANCS DECIDIDOS Y VALIENTES

'®
4 | PARTIDO POLITICO LOS CAMPEOMES {::; 2—;4\- i
5 | PARTIDO POLITICO GOTAS DE LLUVIA ? ‘Z TL § [;
§ | PARTIDO POLITICO EL FUTURO NOS LLAMA ﬁ 2_-;4'4 8
VOTOS EN BLANCO (-7 I
voros wutes g ’
VOTOS IMPUGNADOS F
TOTAL DE VOTOS EMITIDOS = /f 80 |4

OBSERVACIONES: WP

O %.E..’T:.mmmcmﬂfmrrm

FiRrAA DE MIEMBROS DE MESA u

;
FE L

P ! 1 T WS, o S
weot _Batbles Jarme WACoR, P aTier Rerraeal
w. 2006631 .. m. 45355836

FAMA DE PERSONERCS
L
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

www.onpe.gob.pe

Hacemos que tu voto cuente



