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PRESENTACION

Estimado y estimada miembro de mesa:

Por primera vez, los electores del distrito de Santa Maria del Mar ejercerdn su derecho
al voto usando equipos electrénicos. Esto tendrd lugar el préximo 24 de noviembre
de 2013, en el proceso de Nuevas Elecciones Municipales para la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

En tal sentido, se hace necesario que los miembros de mesa sorteados estén
debidamente capacitados y entrenados en el desemperio de cada una de las tareas
y funciones que realizardn durante la jornada electoral, en la cual los ciudadanos de
la capital deberén elegir a veintidés regidores del Concejo Metropolitano de Lima.

Como en todo proceso electoral, es importante la participacion de los miembros de
mesa, quienes son los ciudadanos o ciudadanas que conducen la mesa de sufragio.
Su deber es instalarla, atender la votacién e imprimir y firmar las actas electorales.

El presidente asume la representacién de la mesa y la conduccién de los actos
principales; el secretario y el tercer miembro tienen la obligacién de permanecer
junto al presidente, apoyando las tareas de los tres momentos (instalacién, sufragio
y escrutinio).

La ley establece una multa de 185.00 nuevos soles para los miembros de mesa que
no asistan a cumplir con su deber desde el momento de la instalacion. Ademds, en el
caso de que no voten, se les impondrd una multa adicional de 74.00 nuevos soles.
Las personas con discapacidad o mayores de 70 afos que resulten designadas como
miembros de mesa y que no asistan a la instalacién, por cualquier circunstancia, no
serdn consideradas como omisas al cargo.

Esta cartilla explica las tareas que debe cumplir como miembro de mesa el dia
de la votacién. Junto a cada una de ellas, encontrard un recuadro donde podrd
marcar con un aspa (X) en sefial de haberla cumplido, en coordinaciéon con los otros
integrantes de la mesa. Asi evitard confusiones y pérdida de tiempo.

La presente cartilla también le brinda informacién sobre el rol de los personeros de
mesa durante la jornada electoral y cémo atender determinados casos especiales.

La Oficina Nacional de Procesos Electorales agradece su participacion.



INSTALACION

Es el primer momento de la jornada electoral. Se desarrolla desde que los
miembros de mesa reciben el dnfora electoral para su revision y proceden al
acondicionamiento de la mesa de votacién.

Tareas durante la instalacion

Recibir el dnfora que le entrega el coordinador
técnico de mesa, abrirlay colocar su contenido
sobre la mesa.

Paquete de instalacién

Paquete de Utiles

Paquete de cierre de sufragio y escrutinio

Del paquete de instalacién, el presidente de
mesa extrae el formato N.° 1 «Cargo de entrega
de material electoral al presidente de mesa» y lo
entrega al coordinador técnico de mesa.
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Verificar el contenido de cada paquete
haciendo uso de su respectivo rétulo. Si faltase
algtn material, solicitarlo al coordinador
técnico de mesa.

El presidente y el coordinador técnico de mesa
firman el formato N.° 1 «Cargo de entrega de
material electoral al presidente de mesa». El
coordinador técnico de mesa desglosa y entrega
la seccién que corresponde al presidente de mesa.

Guardar el contenido del paquete de cierre de
sufragio y escrutinio.

El presidente de mesa revisa la cartilla de
hologramas junto con el coordinador técnico
de mesa. Anota, en el recuadro Recepcién, la
cantidad de hologramas encontrados. Ambos
escriben sus datos y firman.

Cartilla del miembro de mesa 5 }



INSTALACION

Pegar la relacién de electores en la parte externa
del aula de votacién.

@ Revisar la cabina de votacién y verificar que se
encuentre pegado el cartel de candidatos.

Cabina de
Uu‘taclqn

Armar el dnfora y colocarla sobre la mesa.

@ El presidente de mesa saca del Sobre de soporte
técnico la tarjeta de encendido y la entrega al

coordinador técnico de mesa.

u . - ... [ W |
=
El coordinador técnico de mesa enciende y calibra

la estacién de comprobacién de identidad y la
cabina de votaciéon. Luego de usarla, devuelve la
tarjeta al presidente de mesa.
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El presidente de mesa guarda la tarjeta de
encendido en su sobre respectivo.

El presidente de mesa, con el Sobre-clave y la
«Hoja de datos para la instalacién de la mesay,
configura la estaciéon de comprobacién de la
identidad, realizando las siguientes acciones:

contenida en el Sobre-clave.

lldl
a. Ingresa la clave de la mesaq, _ PHER

b. Presiona el recuadro Aceptar.

@ Siseequivoca al ingresar la clave,
presiona el recuadro Borrar.

M!
B orouern ., one

e el L T

c. Compara y comprueba los datos
que aparecen en la pantalla con la

. . L4 .' .. .Im
«Hoja de datos para la instalacion B S
de la mesan».

d. Si los datos coinciden, presiona el |

recuadro Confirmar. m

@  Silos datos NO coinciden, presiona Salir y avisa al coordinador
técnico de mesa.

Cartilla del miembro de mesa 7 ’



INSTALACION

El presidente de mesa registra la asistencia de

los miembros de mesa de la siguiente manera:

a. Compara los datos de la pantalla con
la «Hoja de datos para la instalacién
de la mesan.

b. Verifica los datos de la pantalla con
los datos del DNI de cada uno.

c. Presiona sobre los recuadros en blanco,
que figuran al lado de la fotografia de
los miembros de mesa presentes.

S oo, ovee.

Asirinncis de Mismbros de Bess
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d. Presiona el recuadro Continuar y aparece la siguiente pantalla.

ERE memcon, onre

MESA N® 215788

Proceda a configurar todas las
Cabinas de Votacion

|

. Si la mesa se completa con uno o més electores de la

fila, coloca el DNI en la lectora de cédigo de barras.

De presentarse algin inconveniente, ingresa, en el
teclado que aparece en la pantalla, el nGmero del DN
de los miembros de mesa seleccionados de la fila.
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El presidente se dirige a configurar la cabina
de votacién con el Sobre-clave y la «Hoja de
datos para la instalacion de la mesa». Realiza
los pasos siguientes:

a. Ingresa la clave de la mesa, contenida
en el Sobre-clave.

b. Presiona el recuadro Aceptar.

@  Siseequivoca al ingresar la clave,
presiona el recuadro Borrar.

G 4 Sk e ok Al St G e i 8 e (i e

c. Compara los datos que aparecen

en la pantalla con la «Hoja de datos e
para la instalacién de la mesa» y

/ A D SUFRRIC W COMMSO D VERBION
comprueba que estdn correctos. | mETes | 1BTASEST

d. Presiona el recuadro Confirmar. De inmediato se realiza la puesta
a cero.

Fleahzands pussts & song J
Impnmsnda Repons os Fuests & Ceo s
Fenatirands pricess & conligus mxin
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INSTALACION

| CONFIGLILANDO ;
e. Imprime, comominimo, dosreportes M ONPE |

de puesta a cero de la cabina
de votacién: un ejemplar para el
sobre pléstico anaranjado y otro
para el fiscalizador. Se imprimen
ofros reportes segun el nimero de
personeros que lo soliciten.

REFDATE D FLEEGTA A CERD DE
CADIRA

f— 2 & (8
B e e

Imprimir

@  Finalizado el proceso de configuracién, en la pantalla apareceré

el mensaje: ««NTRODUZCA LA TARJETA DE ACTIVACIOND.

MESA N* 225788

INTRODUZCA
LA TARJETA DE ACTIVACION

El presidente retorna a la mesa y firma en la parte
superior de los reportes de puesta a cero. Coloca
un ejemplar en el sobre pléstico anaranjado y
ofro lo entrega al fiscalizador. Entrega reportes
a los personeros que lo solicitaron.
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El presidente de mesa vuelve a la estacién de
comprobacién y presiona el recuadro Continuar.

b.il
ONPE
MESA N° 225786

Proceda a configurar todas las
Cabinas de Votacién

‘ '

Presionar el recuadro Si.

L:l.il
ONPE
MESA N° 225786

Conectar y encender la impresora.
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INSTALACION

Colocar el papel de seguridad en la impresora,
con el logo de la ONPE a la inversa.

Imprimir, como minimo, dos reportes de puesta a
cero de la estacion de comprobacion de identidad:
un ejemplar para el sobre pléstico anaranjado y
otro para el fiscalizador. Se imprimen otros reportes
segun el niUmero de personeros que lo soliciten.

NUEVAS ELECTIONES MURNICIPALES 2013

BCPOATE OF PUCSTAA CERD

2 &=

fopets gl um—

Imprimir

Los miembros de mesa firman los reportes de
puesta a cero de la estacién de comprobacién.
Los personeros presentes firman si lo desean.
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Colocar un reporte en el sobre pléstico
anaranjado, entregar ofro al fiscalizador vy
también a los personeros que lo solicitaron.

Imprimir, como minimo, cinco actas de instalacién
y ofras mds para los personeros que la soliciten.

HESA LIBA

ACTA DI S TALAC WM

-

| Copin e —

Imprimir

@

En la pantalla aparecerd el mensaje: « NTRODUZCA LA TARJETA
DE ACTIVACIOND.

L:"il
ONPE |
MESA N* 225T86

INTRODUZCA
LA TARJETA DE ACTIVACION

Apagar la impresora.

Cartilla del miembro de mesa '] 8 ’



INSTALACION

En cada acta marcar si el material se recibié
en buen estado. De ser el caso, registrar en
la seccion de observaciones algin incidente,
siempre que figure en el formato «Registro de
incidentes».

Los miembros de mesa firman las actas de
instalacion. Los personeros presentes firman si
lo desean.

El secretario coloca un acta de instalaciéon en
cada sobre pléstico de colores (plomo, verde,
celeste, rojo y morado). El presidente entrega
un acta a los personeros que la solicitaron.

1 4 ’ Cartilla del miembro de mesa



SUFRAGIO O-VOTACION

Es el segundo momento de la jornada electoral. Se inicia después de firmar las
actas de instalacién. Consiste en la emision del voto por parte de los electores.

Antes de dar inicio al sufragio, se debe tener en la mesa:

@

Las tarjetas de activacion.

@

Los hologramas.

@

El formato de registro de incidentes.

@

El dnfora.

@

Los lapiceros.

@

La “Cartilla de instruccién para miembros de mesa”.

Los miembros de mesa se distribuyen las tareas de la siguiente manera:

O El presidente de mesa comprueba la identidad del elector y
entrega la tarjeta de activacién.
O El secretario indica y verifica que el elector coloque la constancia

de voto en el dnfora y, ademds, recibe la tarjeta de activacién.

O El tercer miembro se encarga de colocar el holograma en el DNI
del elector y de devolvérselo.

Cartilla del miembro de mesa '] 5 )



SUFRAGIO O-VOTACION

Primero vota el presidente de mesa; luego, los
demds miembros ftitulares y suplentes. Si no
conforman la mesa de sufragio, los suplentes se
retiran. Seguidamente votan los personeros que
pertenecen a dicha mesa.

Para permitir el derecho al sufragio, los miembros
de mesa realizan los siguientes pasos:

@ En la estacion de comprobacién el presidente:

a. Introduce la tarjeta de activacién en la ranura hasta que la luz verde
deje de parpadear. En este momento aparecerd en la pantalla el
siguiente mensaje: «Compruebe Identidad del Elector».

LJ&I
ONPE |

MESA N* 225786

INTRODUZCA
LA TARJETA DE ACTIVACION

e ..
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. Solicita al elector su DNI.

Coloca el DNI en la lectora de
cddigo de barras. De presentarse
algn inconveniente, ingresa el
numero del DNI en el teclado que
aparece en la pantalla.

. Retira el DNI vy verifica con los datos que aparecen en la
pantalla.

Presiona el recuadro Confirmar.
Retira la tarjeta de activacion y la entrega al elector.
Entrega el DNI del elector al tercer miembro de mesa.

@ Cuando el elector retorna a la mesa:

- El secretario le indica que deposite la constancia de voto en el
anfora, verifica que lo realice y recibe la tarjeta de activacion.

- Eltercer miembro devuelve el DNI al elector con el holograma
respectivo.

. De ocurrir algin incidente durante el sufragio, anotar

el hecho en el formato de incidentes.

Alas 4:00 p. m. se cierran las puertas del local de votacién. Los
electores que se encuentran dentro pueden votar.

Cartilla del miembro de mesa '] 7 >



SUFRAGIO O-VOTACION

Al cierre del sufragio, los miembros de mesa deben realizar las siguientes
tareas:

Cubrir la ranura del dnfora con cinta de
embalaje.

El presidente y el coordinador técnico de mesa
verifican la cantidad de hologramas a ser
devueltos. Anotan esa cantidad en el recuadro
Devolucién de la cartilla de hologramas y firman.
Los hologramas no utilizados (sin despegar) se
colocan en la cartilla, la cual se cierra con la
etiqueta correspondiente.

El secretario de mesa guarda las tarjetas de
activacién en el sobre respectivo.

Del paquete de cierre de sufragio y escrutinio,
el presidente de mesa extrae el Sobre con el
dispositivo de consolidacién y la «Hoja de datos
para el cierre de sufragio y escrutinio». Realiza las
siguientes acciones:

a. Retira del sobre, el Dispositivo de consolidacién (USB).

1 8 ’ Cartilla del miembro de mesa



. Abre la compuerta de consolidacién de la estacion de comprobacion
e introduce el Dispositivo de consolidacion.

Compara los datos que aparecen
en la pantalla con la «Hoja de datos
para cierre de sufragio y escrutinio» y
comprueba que sean correctos.

. Presiona el recuadro Confirmar.

Presiona los recuadros de los miembros
de mesa presentes, para confirmar su
asistencia.

Espera que finalice el copiado de
los datos de los miembros de mesa
y electores que votaron, asi como
de los omisos, en el Dispositivo de
consolidacién.

lﬂil
B movem. . orer

PO O RIS OB S PR

Confirmar !

L:l.il
ONPE

 Compruste Pressncia de Mismbes de Mesa  MESA I 32478
£ 5 LB b AT
On: 25T

MESA N 225786
hararanc dak g et § Crnce <
It At de Sulraga {19
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SUFRAGIO O-VOTACION

.. - .....

. Si un elector que pertenece a la mesa reemplazé a
un miembro de mesa durante el sufragio, se debe
presionar Continuar y colocar el DNI en la lectora de
cddigo de barras.

De presentarse algin inconveniente, ingrese el nUmero
del DNI en el teclado que aparece en la pantalla.
Luego presione Confirmar.

Encender la impresora.

Imprimir, como minimo, cinco actas de sufragio
y otras mds para los personeros que la soliciten.

ACTA D SUFEPACGED

5 & 8

[oam  pearis s |

Imprimir

Apagar la impresora.
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Retirar el dispositivo de consolidacién cuando
la pantalla lo indique.

ll:!.ill
ONPE |

MESA N* 225788
RETEAR HEFOSITAG

Rstirn ol Dispositivg de
Consalidacitn

N COTTLRIAT

En la pantalla aparece el ONPE |
mensaije: «LA ESTACION MESA W 226786

DE COMPROBACION

FUE CERRADA 1:_5
CORRECTAMENTE.

Los miembros de mesa firman las actas de
sufragio. Los personeros firman si lo desean.

El secretario coloca un acta de sufragio en cada
sobre plastico de colores (plomo, verde, celeste,
rojo y morado). El presidente entrega un acta a
los personeros que la solicitaron.

Cartilla del miembro de mesa 2'] )



ESCRUTINIO

Es el tercer y ¢ltimo momento de la jornada electoral, en el cual se generan los
resultados y se imprimen las actas de escrutinio.

Para dar inicio al escrutinio, deben estar sobre la mesa los siguientes materiales:

(@)

El dispositivo de consolidacion (USB).
El sobre de soporte técnico.

El formato N.° 2 «Cargo de entrega de actas y material electoral al
coordinador de mesan.

El sobre-clave de la mesa.
El formato de registro de incidentes.

La «Hoja de datos para cierre de sufragio y escrutinion.

e © e @

El formato de observaciones o reclamos al escrutinio.
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El presidente de mesa se ubica en la estacién de
comprobacién y presiona el recuadro Continuar.

L:d‘
ONPE

MESA N* 225788

Continuar

El presidente de mesa, con el Dispositivo de
consolidacién, el Sobre-clave de la mesa y la
«Hoja de datos para cierre de sufragio y escrutinion,
configurala estacidon de comprobacién en estacién
de resultados. Para ello, realiza lo siguiente:

a. Ingresa la clave de la mesa
contenida en el Sobre-clave.

Ladballad [adlclip
1858y | iEs/ulibl
i?'ia'|.9_' |U:|1-w_l.:Y

b. Presiona el recuadro Aceptar.

@ Siseequivoca al ingresar la clave,
presiona el recuadro Borrar.
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ESCRUTINIO

c. Compara los datos que aparecen
en la pantalla con la «<Hoja de datos o e s g ot v s e
para cierre de sufragio y escrutinio» D L0
y comprueba que sean correctos. I

d. Presiona el recuadro Confirmar.

e. Abre la compuerta de consolidacién

_, MESA N* 225785
de la estacion de resultados SRR P
e infroduce el dispositivo de
consolidacién, dando inicio a la iroduics o DRpositiG de
Conpoldicidn pats cantinu

puesta a cero.

Encender la impresora.

Imprimir, como minimo, dos reportes de puesta
a cero de la estacién de resultados: un ejemplar
para el sobre pléstico anaranjado y otro para el
fiscalizador. Se imprimen otros reportes segin el
numero de personeros que lo soliciten.

CONFIGURANDD ¥ -Ld' "

ESTACION DE RESULTADOS ONPE

HEM LIMA 2013

HEFOITE O PUEGTAA CERD

20w

Imprimir
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e Erteice

Retirar el dispositivo de consolidacién cuando la
pantalla lo indique.

Los miembros de mesa firman los reportes de
puesta a cero de la estacién de resultados. Los
personeros presentes firman si lo desean.

Colocar un reporte en el sobre pldstico
anaranjado, entregar otro al fiscalizador vy
también a los personeros que lo solicitaron.

El presidente se dirige a la cabina de votacién
con el Dispositivo de consolidacién y la «Hoja
de datos para cierre de sufragio y escrutinion.
Realiza las siguientes acciones:

Cartilla del miembro de mesa 25 ’



ESCRUTINIO

a

e.

. Abre la compuerta de consolidacién de la cabina de votacién e
intfroduce el dispositivo de consolidacién.

. Compara los datos que aparecen
en la pantalla con la «<Hoja de datos
para cierre de sufragio y escrutinio»
y comprueba que coincidan.

Presiona el recuadro Confirmar.

. Espera que finalice la suma de votos
y el copiado de los resultados de la
cabina de votacion en el dispositivo
de consolidacién.

Imprime, como minimo, dos
reportes de resultados de la cabina
de votacién: un ejemplar para el
sobre pléstico anaranjado y otro
para el fiscalizador. Se imprimen
otros reportes segin el nimero de
personeros que lo soliciten.

26 ’ Cartilla del miembro de mesa
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VOTACION

HEN) LIMA, 2013
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Imprimir




f.

g.

CABINA DE VOTACION

CERRANDO ) ‘
MESA N* 225786

Espera que finalice el cierre de la 7
. ., B pmarndtes viskivh
cabina de votacién. ot Y

g imeando Reponts de Resulledo de Cabng
Frnlirands proonss de Same

CERRANDO

CABINA DE VOTACION

MESA N* 228788
RETWRAR DISPOMTHO
Retira el dispositivo de
consolidacién cuando la pantalla
- st P
lo indique.

CARINA DE VOTACTON CERRADA

MESA N* 225786

En la pantalla aparece el mensaje:
«LA CABINA DE VOTACION FUE 8
CERRADA CORRECTAMENTE».

LA CABINA DE VOTACION
FUE CERRADA CORRECTAMENTE

El presidente retorna a la mesa y firma en la
parte superior de los reportes de resultados de
lo cabina de votacién. Coloca un ejemplar en
el sobre plastico anaranjado y otfro lo entrega
al fiscalizador. Entrega reportes a los personeros
que lo solicitaron.

El presidente de mesa vuelve a la estacion de
resultados con el dispositivo de consolidacién.
Realiza las siguientes acciones:

Cartilla del miembro de mesa @



ESCRUTINIO

a. Presiona el recuadro Continuar.

b. Introduce el dispositivo  de
consolidacién en la compuerta
correspondiente, dando inicio a la
totalizacién de resultados.

ONPE

MESA N* 225TB6

Proceda a cerrar lodas
las Cabinas de Volacion

Continuar

La'r'.

MESA N* 225786
TR e 1 B B YA

Eeiicsduzea of Dinpoaitivo de
Consohdncion Pl conlinus

c. Espera que finalice la totalizacién de los resultados de la cabina de

votacién y la copia de los resultados.

Encender la impresora.

Imprimir, como minimo, cinco actas de
escrutinio y otras mds para los personeros que

la soliciten.

©  De inmediato se imprime
de forma automdtica el
cartel de resultados.

28 ’ Cartilla del miembro de mesa
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Retirar el dispositivo de consolidacién cuando
la pantalla lo indique y cerrar la compuerta de
consolidacién.

b

MESA N* 225786
EETRAR DEPOSTVG

Raotra of Diaposilivo e
Conaclidaciin pans conbnus

! ‘
ONPE
MESA N* 225786
© En la pantalla aparece el
mensaje: «LA ESTACION DE 0
RESULTADOS FUE CERRADA ®)
CORRECTAMENTE.
LA ESTACION DE RESULTADOS
FUE CERRADA CORRECTAMENTE

@ El presidente de mesa guarda el dispositivo
de consolidacién en el sobre correspondiente.
Firma el sobre y luego lo lacra con la ldmina

autoadhesiva transparente.

. - ... | W |
- Antes de firmar las actas de escrutinio, se puede

solicitar el cotejo de votos. De ser el caso, pedir el
material correspondiente al coordinador técnico de
mesa.
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ESCRUTINIO

Firmar las actas de escrutinio. Los personeros
firman si lo desean.

El secretario coloca un acta de escrutinio en
cada sobre pléstico de colores (plomo, verde,
celeste, rojo y morado). El presidente entrega
un acta a los personeros que la solicitaron.

Colocar el cartel de resultados en la parte
externa del aula de votacién.

El presidente de mesa abre el énfora, retira su
contenido y lo pone sobre la mesa. De haber
sobres de impugnacién de identidad, los coloca
en el sobre pléstico celeste para el JEE. Cierra los
sobres de colores, excepto el plomo y el naranja.

Destruir las constancias de voto y colocarlas en
la caja de restos electorales.

Ordenar, de la siguiente manera, el material
electoral que serd entregado al coordinador
técnico de mesa:

e @ ©

a. Los sobres pldasticos de colores (plomo, verde, celeste, rojo y morado)
que contienen un acta electoral de instalacién, sufragio y escrutinio.
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b. El sobre plastico anaranjado debe contener:
La cartilla de hologramas.
Un reporte de puesta a cero de la cabina de votacién.
Un reporte de resultado de la cabina de votacién.
Un reporte de puesta a cero de la estacién de comprobacién.
Un reporte de puesta a cero de la estacién de resultados.

Un formato de registro de incidentes firmado por los miembros
de mesa (de ser el caso).

La solicitud de cotejo de votos firmado por los personeros (de
ser el caso).

Una hoja de resultados de cotejo de votos (de ser el caso).

c. El sobre de soporte técnico.
d. El sobre con tarjetas de activacion.
e. El sobre con dispositivo de consolidacién, firmado y lacrado.

2'] | Colocar dentro del dnfora los sobres pldsticos
de colores, el sobre de soporte técnico, el sobre
con dispositivo de consolidacién y el sobre con

tarjetas de activacién.

El material sobrante se coloca en la caja de restos
electorales, a excepcién de los certificados de
miembros de mesa.

\ Entregar el anfora, los equipos electrénicos y la
22 caja de restos electorales al coordinador técnico
de mesa. Registrar la entrega en el formato N.° 2
«Cargo de entrega de actas y material electoral al

coordinador técnico de mesa.

24 Los miembros de mesa llenan y firman sus
respectivos certificados de participaciéon. Luego

se retiran del local de votacién.
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CASOS ESPECIALES

e Durante la instalacién de la mesa de sufragio

Caso Solucién

Si antes de las 8:30 a. m. se
conoce que uno o hasta tres
miembrosde una misma mesa,
titulares o suplentes, cuentan
con excusa o justificacién
y se presentan el resto de
miembros de mesa sorteados.

Si a las 8:30 a. m. no
se presentan uno o mds
miembros de mesa titulares.

Si hasta las 8:30 a. m. no se
alcanza a conformar la mesa
de sufragio porque faltan uno
o dos miembros de mesa
(titulares o suplentes).

Si hasta las 8:30 a. m. no se
presenta ningin miembro de
mesa, ni titular ni suplente.

Si hasta las 12:00 del
mediodia no se instala la
mesa.

e Durante el sufragio

Se verifica la presencia de un minimo de tres
miembros de mesa. Se les entrega el dnfora
y se inicia la instalacién de la mesa.

La mesa se instala con los titulares y suplentes
presentes si entre ellos completan los tres
miembros de mesa.

A fin de completar la mesa, quien asume la
presidencia designa a uno o dos electores
de la fila (segun el caso) que pertenezcan a
esa mesa.

El coordinador técnico de mesa pide al
presidente de la mesa anterior o posterior
gue nombre como miembros de mesa a tres
electores que se encuentren en la fila de la
mesa por instalar.

El coordinador de la ONPE levanta el «Acta
de no instalacién de mesa de sufragio,
donde solicita la firma del fiscalizador del
JEE y de los miembros de mesa, asi como de
los personeros presentes que lo deseen.

Atencion preferente

En cumplimiento de la Ley N.° 28683, los miembros de mesa, con apoyo del personal

de la ONPE y de las FF. AA., deben dar atencién preferente a los siguientes electores:
@ Adultos mayores. @ Personas con discapacidad fisica.

@® Mujeres embarazadas. @ Personas con nifios en brazos.
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Casos en los que el elector Si VOTA

Caso Solucién

Inasistencia del miembro ¢ El elector vota.

de mesa * No se le registra en la asistencia de miembros

Cuando el elector es de mesa.

miembro de mesa y no se * No se le retiene el DNI.
presenté a la instalacién  * No se incorpora a la mesa.
de la mesa, pero si a vofar.

Impugnacién de El presidente de mesa:
identidad del elector * Presiona el recuadro Impugnar.

Cuando un personero * Enciende la impresora.

impugna la identidad  * Imprime, por duplicado, el cargo de retencién
de un elector, pero los del documento de identidad.

miembros de mesa e Apaga la impresora.

resuelven por mayoria
que la persona es quien
dice ser y el personero
apela.

* Solicita al coordinadortécnico de mesala cédula
de votacién manual, el sobre de impugnacién
de identidad y el tampén.

e El presidente de mesa firma la cédula de
sufragio y se la entrega al elector para que
este vote en la cdmara secreta.

* Llena los datos, firma el cargo de retencién
del documento de identidad y el sobre para
impugnacién de identidad.

 Solicita que el personero firme el cargo vy el
sobre de impugnacién.

* Coloca dentro del sobre la cédula de votaciéon

manual, el cargo de retencién del documento
de identidad y el DNI del elector.

* Cierra el sobre y lo deposita en el énfora.

* Anota el hecho en el registro de incidentes vy
luego en la parte de observaciones del acta de
sufragio.

* Entrega al elector el cargo de retencién del
documento de identidad.
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CASOS ESPECIALES

Casos en los que el elector NO VOTA

Caso 2Qué hace el presidente de mesa?

Cuando el grupo de votacién  Presiona el recuadro Aceptar.
corresponde a la mesa de
sufragio; pero, al comprobar
la identidad del elector, en la
pantalla aparece lo siguiente:

* Devuelve el DNI al elector.

* Solicita al coordinador técnico de mesa
el formato «Constancia de asistencia a

sufragar.
- «El elector no pertenece a 9

la mesa de sufragion * Llena el formato y lo firma.

- «El elector ya participé en * Entrega el formato al elector.

la eleccidny.

Cuando el elector obtuvo su ¢ El presidente de mesa informa al elector

DNI después de la fecha de gue aun no puede votar y que no tendrd
cierre del padrén (27 de julio multa.
de 2013).

PARTICIPACION DE LOS PERSONEROS: DE:MESA

Identificacion y participacion de los personeros
* Deben presentar su credencial y DNI al presidente de mesa.

* El presidente revisa que los datos de la credencial correspondan a los del
DNI y devuelve ambos documentos.

* Los personeros de mesa pueden presentarse ante la mesa de sufragio en
cualquiera de los tres momentos de la jornada electoral.

* Un personero puede representar solamente a una organizacién politica.

* Un personero de mesa puede reemplazar a otro de su misma organizacion
politica, previa presentacién de su respectiva credencial. No pueden participar
en una mesa dos personeros de una misma organizacién politica.

* Un personero puede ser acreditado ante una o mds mesas de sufragio.
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Atribuciones de los personeros

En la instalacién:

* Verificar que los miembros de mesa cumplan con los procedimientos de la
instalacioén.

* Verificar el acondicionamiento de la cabina de votacién electrénica.

* Solicitar, firmary recibir los reportes de puesta a cero de la cabina de votacion
y la estaciéon de comprobacion, asi como las actas de instalacién si lo desean.

En el sufragio:

* Votar después de los miembros de mesa, siempre que pertenezcan a esa
mesa.

Formular observaciones o reclamos.

Impugnar la identidad del elector.

Verificar que los electores ingresen sin companfia a la cdmara secreta, salvo
en aquellos casos en los que la ley permita lo contrario.

Solicitar, firmar y recibir las actas de sufragio si lo desean.

En el escrutinio:

* Verificar que los miembros de mesa cumplan con los procedimientos del
escrutinio.

* Solicitar el procedimiento de cotejo de votos con motivo fundamentado.
* Formular observaciones o reclamos al escrutinio.

 Solicitar, firmary recibir el reporte de puesta a cero de la estacién de resultados
y del reporte de resultados de la cabina de votaciéon, asi como las actas de
escrutinio si lo desean.

Prohibiciones de los personeros

* Reclamar o impugnar por hechos que no presenciaron o de los cuales no
fueron testigos.

* Interrumpir el proceso electoral.
* Inducir al voto.

* Hacer proselitismo.

* Manipular el material electoral.

Cartilla del miembro de mesa @



*€10Z 21qn}2Q ewT - elouspuadapu] ‘gLLE [eLISNpu] ‘AY JJNO ejuaidwy :us osaidw ewr - ewn ‘pegL uojbulysep ur
$9]£40)99|3 SOS390.d 3P [BUOIOEN BUIOYO :10d OPENPT "LGOSL-ELOZ o'N Niad [9p [BUOIDEN E22j01|qIg | ua [eBaT o)sodaq 8 OYdaH €10Z 24qNJI0 “Pa o)

ke

TR

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
www.onpe.gob.pe

Hacemos que tu voto cuente




