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PRESENTACION

Estimado y estimada miembro de mesa:

Con motivo de la Elecciones Regionales 2014 Segunda Eleccion para Presidente
y Vicepresidente Regional, que se llevara a cabo el proximo 7 de diciembre,
la Gerencia de Informacién y Educacion Electoral (GIEE) de la ONPE presenta
la Cartilla de instruccion para miembro de mesa en voto electrénico, modalidad
de votacion que tiene como finalidad la rapidez tanto en la emision del voto
como en la obtencidn de los resultados. Esta cartilla explica las tareas que debe
cumplir como miembro de mesa el dia de la votacion.

Como en todo proceso electoral, es de mucha importancia la participacion de
los miembros de mesa, quienes son los ciudadanos o ciudadanas responsables
de instalar, conducir la votacion en cada una de las mesas de sufragio, imprimir
y firmar las actas electorales.

El presidente asume la representacion de la mesa y la conduccion de los actos
principales; el secretario y el tercer miembro tienen la obligacidén de permanecer
junto al presidente, apoyando en las distintas tareas de los tres momentos de la
jornada electoral (instalacion, sufragio y escrutinio).

La presente cartilla también le brinda informacién sobre el rol que desempenan
los personeros de mesa durante la jornada electoral ycomo atender determinados
casos especiales que pudieran presentarse durante la jornada electoral.

La Oficina Nacional de Procesos Electorales agradece su participacion.
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Instalacion de la mesa
de Sufragio
Es el primer momento de la jornada electoral. Se desarrolla desde que los miembros

de mesa reciben el anfora electoral para su revisiony proceden al acondicionamiento
de la mesa de votacion.

Al llegar a la mesa, los equipos electrénicos estaran acondicionados de la siguiente
forma:

Estacion de comprobacion de la identidad (ECI)

( h

Cabina de votacion electronica (CVE)

s
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Tareas durante la instalacion de la mesa

Recibe el anfora que entrega el coordinador técnico de mesa, abrela

y coloca su contenido sobre la mesa:
@ » Paquete de instalacion
» Paquete de utiles
e Paquete de cierre de sufragio y escrutinio

Extrae del paquete de instalacion el formato N.° 1 «Cargo de entrega
@ de material electoral al presidente de mesa» y entrégalo al coordinador

técnico de mesa.

Verifica el contenido de cada paquete con la ayuda de su respectivo
rétulo y del formato N.° 1 «Cargo de entrega de material electoral
3 al presidente de mesa». Luego, guarda el contenido del paquete de

cierre de sufragio y escrutinio.

Si faltara algun material, solicitaselo al coordinador técnico de mesa.
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El presidente y el coordinador técnico de mesa firman el «Cargo de

4 entrega de material electoral al presidente de mesa». El coordinador
técnico de mesa lo desglosa y entrega la seccion que corresponde al
presidente de mesa.

El presidente de mesa revisa la cartilla de hologramas junto con el

5 coordinador de la ONPE. Luego, cuenta los hologramas y anota en
el campo Recepcidn la cantidad. Al final, ambos escriben sus datos y
firman.
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Pega la relacion de electores en la parte externa del aula de votacion.

e ep . L

e _....,.m;' 030390

LR PR RENET R

DHEQED

Revisa la cabina de votacion electronica y verifica que los carteles de
candidatos estén pegados.
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8 Cierra el anfora y coldcala sobre la mesa.

Retira del paquete de instalacion el Sobre de Soporte Técnico y saca
9 de ella la tarjeta de ADMINISTRACION y el Sobre Clave de la mesa.
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@ Abre el Sobre Clave de la mesa.

1 1 Digita el numero de mesa y la clave del Sobre Clave. Luego haz
clic en el boton Siguiente.

Configuracion inicial - EC
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@ Haz clic en el boton Administracion.

L\ﬁ}
ONPE

Seleccione |a funcidn

dministracién ’

1 3 Digita la clave de la mesa y haz clic en en botdn Ingresar.

w‘
ONPE

Iniciar Seshon

Funckde * Admirstracin w

amel 1-[]-[]-[]-[]
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14 Haz clic en el botdn Puesta a Cero ECI.

Menid de Administracion - Mesa N*030390

" N
Puesta a Cero ECI

© Luego hazclicen Puasta a Cera
el boton Si para e
realizar la puesta a
cero.

' l EA1A weguatn e tealizer L Purata o Cevs ECI7
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1 6 ellos presiona sobre el o los recuadros de la columna ASISTIO por

1 5 Introduce la tarjeta de administracion en la lectora de tarjetas.

ELECCIONES REGIONALES 2014-SEGUNDAELECCION PARAPRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE REGIONAL

Registra la asistencia de los miembros de mesa. De faltar alguno de

cada uno de los ausentes. Luego haz clic en el boton Inserte tarjeta.

— Puesta a Cero ECI

Tensl i elctaned bbbl 250
Tensl de slactsest que 18 identifcarse O
con ar, e bk

Miembro de mesa Asistio
O7B95168 | ESPINOZA SANCHEZ, GABRIEL
07895126 | RAMIREZ CARRILLO, MANUFL FLEUTERIC
O7ES512% | ESMCHAN PADILLA, CARLOS FREDY

OTEYRO%6 | MENDEZ CAYCHO VDA DE CUYA, LEONOR SOLEDAD
07895185 | BERNALES ESPICHAN, RUFINA MERCEDES

OD0OO0OEREER

Inserte tarjet>

De completarse la mesa con uno o mas electores de la fila, utiliza la lectora de codigos
para registrar su asistencia o ingresa el numero del DNI con el teclado. En el recuadro
desplegable de la columna FUNCION selecciona el cargo que asumira.
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~ Hazclic en el botdn
Si para confirmar la
operacion.

= Luego hazclicen el
boton Aceptar.

|

1 7 Haz clic en el botdn Volver del Menu de Administracion.

Mend de Administracién -Mesa N° 030390

La estacion de comprobacion de identidad quedara lista para el sufragio.
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1 8 Retira la tarjeta de administracion de la lectora de tarjetas.

19 Dirigete a la cabina de votacion electrénica con la tarjeta de
administracion, el sobre clave y papel de seguridad.
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20 Coloca el papel de seguridad en la impresora con el logo a la
inversa.

2 1 Inserta la tarjeta de administracion en la lectora de tarjetas de
la cabina de votacién electronica.
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2 2 Digita la clave de la mesa presionando el teclado de la pantalla
de la cabina de votacion electrénica y presiona Aceptar.

2 3 Presiona el recuadro INICIALIZAR.

Mend - Cabing o Yolacion Elecironica
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La cabina de volncidn eleclionica m;ilrll'nillm ‘i“ impeimiran los sigueenies documentos.

Luego presionaelrecuadro X Recit comrm.
Confirmar, para inicializar Reporte de Pussta a Cern - ECI

. .y Reporie de Puesta a Cera - CVE
la cabina de votacion e Aot de Iekalacion

imprimir los reportes de

puesta cero y las actas de m

instalacion.

Selecciona la cantidad
de actas de instalacién
a imprimir usando los

botones = o +.

Imprime como minimo 5
actas y otras adicionales si
los personeros lo solicitan.
Presiona Confirmar.

Se imprimiran los reportes
y las actas de instalac@.
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Se imprimio correctamente.

, Acepta la  impresion @

presionando el recuadro
Confirmar.

2 4 Presiona el recuadro SALIR.

MESA N°: 030100

Mem = Cabima de Volacldn Electrinic

Aparecera en la pantalla el siguiente mensaje: INTRODUZCA TARJETA DE ACTIVACION.
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Recoge los reportes impresos, firmalos (los personeros[_|firman

silo

desean) y coldcalos en el sobre anaranjado.

Recoge las actas impresas y en cada una de ellas marca si el
material se recibio en buen estado. De ser el caso, registra en
la seccion de observaciones algun incidente, los cuales deben
haber sido anotados en el formato «Registro de incidentes».



mramirezp
Cuadro de texto

mramirezp
Cuadro de texto
si lo
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2 7 Firma las actas de instalacion. Los personeros presentes firman si
lo desean.

B Coloca la primera acta de instalacién impresa en el sobre plastico

plomo y las demas en los otros sobres de colores (verde, celeste,

2 8 rojo y morado). EL presidente entrega un acta a los personeros que
la solicitaron.

2 Guardar la tarjeta de administracion en el sobre de soporte técnico
9 el cual queda en custodia del presidente de mesa.




Sufragio o Votacion

Corresponde al seqgundo momento de la jornada electoral. Se inicia después de la
firma de las actas de instalacion. Consiste en la emisidn del voto por parte de los
electores.

Antes de dar inicio al sufragio, debes tener en la mesa:

e A
e Equipos electronicos: laptop, lectora de codigos|, lectora de |y mouse

inalambrico tarjetas

e Las tarjetas de activacién

e Los hologramas

e El formato de registro de incidentes

e Elanfora

e Los lapiceros

e La Cartilla de instruccion para miembros de mesa

e D

Los miembros de mesa se distribuyen las tareas de la siguiente manera:

e El presidente de mesa comprueba la identidad del elector y entrega la tarjeta
de activacion.

e El secretario indica y verifica que el elector coloque la constancia de voto en el
anfora y, ademas, recibe la tarjeta de activacion.

e Eltercer miembro se encarga de colocar el holograma en el DNI del elector y de
devolvérselo.

ONPE
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, lectora de tarjetas

mramirezp
Nota adhesiva
CORREGIR EL NOMBRE DE LA CARTILLA
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1 \ Configura la estacién de comprobacion de identidad del modo
\ siguiente:
~ Hazclicen el boton e

Comprobacion de
identidad.

~ Digita laclave de la
mesa y haz clic en
Ingresar.
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CORREGIR EL NOMBRE DEL PROCESO
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—

\g) Participa e inicia la votacion.

Primero vota el presidente de mesa; luego, los demas miembros titulares y suplentes. Si no
conforman la mesa de sufragio, los suplentes se retiran. Seguidamente, votan los personeros
que pertenecen a dicha mesa. Para dar inicio a la votacion los miembros de mesa realizan las

siguientes acciones:

~ Inserta la tarjeta de activacién
del elector en la lectora de
tarjetas de la estacion de
comprobacion de identidad.

~ Captura el cdédigo de barras del
DNI del elector con la lectora de
codigos.

07599435

De no ser posible identificar al elector
con la lectora de codigos, digita el
numero del DNI con el teclado de la
laptop y haz clic en Buscar.
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~ Comprueba que los datos
que aparecen en pantalla
corresponden con los
datos del DNI del elector
y presiona Activar tarjeta.

{ Activar tarjeta )

o Confirma la activacién @
haciendo clic en SI.

Aparecera el mensaje: “Se
realizo la operaciéon con
éxito”. Haz clic en Nueva
busqueda para identificar a
los siguientes electores.

Nueva bl]squeda
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mramirezp
Nota adhesiva
falta la pantalla

mramirezp
Nota adhesiva
falta la pantalla
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_ Retira la tarjeta de
activacion de la lectora
y entrégala al elector
indicandole que emita
su voto en la cabina de
votacion electronica.

~ Cuando el elector retorne
de la cabina de votacion
electronica indicale que
deposite la constancia de
voto en el anfora, y recibe
la tarjeta de activacion.

)

~ Pega el holograma en

el DNI del elector y
devuélveselo. ’

8N

OEICIMA MACIOMAL oL PEOCILD

Recuerda: De ocurrir algun incidente durante el sufragio,anota el hecho en el formato de incidentes.
Alas 4:00 p.m. se cierran las puertas del local de votacidn. Los electores que se encuentran dentro

pueden votar.
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de hologramas a ser devueltos. Anotan esa cantidad en el recuadro

\3) Devolucion de la cartilla de hologramas y firman. Los hologramas
no utilizados (sin despegar) se colocan en la cartilla de hologramas,

Al cierre del sufragio, los miembros de mesa deben realizar las siguientes tareas:
El presidente y el coordinador técnico de mesa verifican la cantidad

la cual se cierra con la etiqueta correspondiente.

\4.) Guarda las tarjetas de activacién en el Sobre de Soporte Técnico.
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Retira del Paquete de Cierre de Sufragio y Escrutinio el SOBRE
CON USB y extrae el USB.

Introduce el USB en el puerto libre de la laptop.

Haz clic en el boton Administracion.

ONPE
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8 Digita la clave de la mesa y haz clic en Ingresar.
L’j}
ONPE
Iniciar Seskén
9 Haz clic en el boton Cierre de Mesa ECI del Menu de Administracion.

Mend de Administracidn - Mesa N® 030390

e
Cierre de Mesa ECI




~ Luego haz clic en el
botén Si.

A JE dnguen de roalirae ol Coerre e Maay ECI7

1 O Verifica y confirma la asistencia de los miembros de mesa.

Cierre de Mesa ECI

Asistencia de miembros de mesa

07895168 | ESPINOTA SANCHEZ, GABRIEL Predldemnts
07895126  RAMIREZ CARRILLO, MANUEL ELEUTERID Sectetaiio
OFES512%  ESPHCHAN PADILLA, CARLOS FREDY Sar thleinbng:

L ARE S0L TN S5 T 1

Si uno o mas electores de la fila reemplazaron a uno 0 mas miembros de mesa durante el sufragio,
presiona sobre el recuadro en blanco de la columna DNI y captura el cédigo de barras del DNI con
la lectora de codigos o digita el numero con el teclado de la laptop.
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Haz clic en el boton Guardar y Cerrar ECI.

E Cigrre de Mesa ECI
I;u o b

Asistencia de miembros de mesa

[ Miembmdemes __________________Funcidn. ___Asisse |
OTBIS168 | ESPINOTA SANCHEZ, GARRIEL

BTBYS136  RAMIRES CARRILLO, MANUEL ELEUTERID

;umsui ESPICHAM PADILLA, CARLOS FREDY

Guardar y Cerrar ECI )

o Confirma la accion
haciendo clic en el
boton SI.

NS
A AL s e jrl Berk chartoe 00 e ol LISEP N

_ Luego haz clicen el
botdn Aceptar.
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@ Haz clic en el botdén Salir del Menu de Administracion.

Meni de Administracion - Mesa N® 030390

_ Haz clic en el botén Si para cerrar el programa.

A AETE SRpuUrs quR desed carrar el pengrama’

@ Retira el USB de la laptop.
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14 Dirigete a la cabina de votacién electrénica con el USB, la tarjeta
de administracidn, el sobre clave de la mesa y papel de seguridad.

1 5 Inserta la tarjeta de administracion en la lectora de tarjetas y el
USB en el puerto de la cabina de votacion electronica.

1 6 Digita la clave de la mesa y presiona el recuadro Aceptar.

— =
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1 7 Presiona el recuadro CERRAR del Menu de la Cabina de Votacion
Electronica.

Mind — Cabima de Vobackia Electrinsca

CERRAR

Luego presiona el
recuadro  Confirmar

para cerrar la et s
cabina de votacion @
electronica e imprimir
el Reporte de Cierre-
CVE y las actas de
sufragio.

La eabina de volachin slecirdnizs serd cermads ¥ s imprimirdn los siguientss
decumantos. Por faves coalimme.

, Seleccionalacantidad o .
de actas a imprimir
usando los botones
-o+.

Imprime como
minimo 5 actas de
sufragio y otras
adicionales si los
personeros Lo
solicitan. Presiona
Confirmar.
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Se imprimira el reporte y
las actas de sufrag@

= Acepta la impresion
presionando el
recuadro Confirmar.

18 Recoge el reporte impreso, firmalo (los personeros firman si lo
desean) y colocalo en el sobre anaranjado.
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19 Los miembros de mesa firman las actas de sufragio. Los
| personeros firman si lo desean.

Coloca la primera acta de sufragio impresa en el sobre plomo y
20 las demas en los otros sobres de colores (verde, celeste, rojo y

morado). El presidente entrega un acta a los personeros que la
solicitaron.
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Escrutinio

Tercer y ultimo momento de la jornada electoral, en el cual se generan
los resultados y se imprimen las actas de escrutinio.

1 Presiona el recuadro RESULTADOS del Menu de la Cabina de
Votacion Electronica.

Msny = Cabing de Wolstkon Eloiosics

54 dheacargaris bou sesufiadon del ador Caitel | e Bnprienin s wipaTes Gaisestin

o Luego presiona el Ac da s

bl e Flanailadon

recuadro Confirmar = @

para  imprimir  las
Actas de Escrutinio y el
Cartel de Resultados.
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o Selecciona la cantidad
de actas de escrutinio a
imprimir usando Llos botones

- o +. @ ®
Imprime como minimo
5 actas de escrutinio y
otras adicionales si los
personeros Lo solicitan.
Presiona Confirmar.

Se imprimiran el Cartel de
Resultados y las actas de
escrutinio.

Far v e 1w el

o Acepta la  impresion ._-'_'.__;.__,;
presionando el recuadro
Confirmar.
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mramirezp
Nota adhesiva
ALINEAR

mramirezp
Nota adhesiva
ALINEAR EL TEXTO A LA FOTOGRAFÍA
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Antes de firmar las actas de escrutinio, los personeros pueden solicitar el cotejo de

votos. De ser el caso, pedir el material correspondiente al coordinador técnico de mesa
y seguir el procedimiento de la pagina 48.

¥ oner

SOLICITUD DE COTEJO DE VOTOS

De no haber observaciones al acta de escrutinio presiona el
2 recuadro CONFIRMA Caso contrario presiona el recuadro
OBSERVAR.

Mand - Cabing de Volscian Elecininica

CONFIRMAR 1

LEsté seguro de realizar 1a confinmacian?

Acepta la accion @

presionando
Confirmar.
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QUITAR ESPACIO DE MÁS
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Luego presiona Siguiente.

MESA N*: 030190
La confumackin ha sido realizada.

( siguiente ’

Presiona el recuadro SALIR del Menu Cabina de Votacion
Electronica.

MESA N 030320
Mani - Cabing de Volmckin Ebcirdnica

Los miembros de mesa firman las actas de escrutinio
Los personeros firman si lo desean.

x

F19
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Pega el auto adhesivo transparente para la proteccién de
5 resultados y observaciones en cada acta.

(T

NO iy
R ONPE  cones recionsses v muncontes 21a

030390 ACTH ORAL = »~mummsn [

uuuuuu

El secretario coloca la primera acta impresa en el sobre plomo @
6 y las demas en los otros sobres de colores (verde, celeste, rojo y
morado). El presidente entrega un acta a los personeros que la

solicitaron.
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REEMPLAZAR EL ACTA POR LA QUE FIGURA EN EL CATÁLOGO DE MATERIALES DE LA SEGUNDA VUELTA

mramirezp
Nota adhesiva
BAJAR EL CUADRO DE TEXTO 6
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7 Coloca el cartel de resultados en la parte externa del aula de
votacion.

8 El presidente de mesa guarda el USB en su sobre y lo coloca en
el sobre anaranjado.
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El presidente de mesa abre el anfora, retira su contenido y lo pone
9 sobre la mesa. De haber sobres de impugnacién de identidad, los
coloca en el sobre plastico celeste para el JEE.

1 O Destruye las constancias de voto y las coloca en la caja de restos
electorales.

wy _.

BESTOS ELECTORALES

MESA N 030390

-
ki L
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Haciendo uso del formato N.° 2 «Cargo de entrega de actas y
material electoral al coordinador técnico de mesa», entrega el
material electoral de la siguiente manera:

Cinco sobres plasticos de colores (plomo, verde, celeste, rojo y morado) que
contienen un acta electoral de instalacion, sufragio y escrutinio.

. El sobre plastico anaranjado que contiene:

La cartilla de hologramas.

Un reporte de puesta a cero de la cabina de votacion.

Un reporte de puesta a cero de la estacién de comprobacion.
Sobre con USB.

Un reporte de cierre de la cabina de votacién electronica.

El sobre de soporte técnico con las tarjetas de activacion, administracion
y el sobre clave de la mesa.

Un formato de registro de incidentes firmado por los miembros de mesa (de
ser el caso).

La solicitud de cotejo de votos firmada por el personero (de ser el caso).

Una hoja de resultados de cotejo de votos|FIRMADA POR LOS MIEMBROS DE
MESA (DE SER EL CASO)



mramirezp
Cuadro de texto
FIRMADA POR LOS MIEMBROS DE MESA (DE SER EL CASO)
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12 Los miembros de mesa llenan y firman sus respectivos
certificados de participacion.

Noi CERTIFICADO !

% ONPE

La Oficina Nacional de Procesos Electorales y los miembros de la mesa de sufragio N® 030390
oforgan el presente certificado a:

Don(fia):
en agradecimiento por su participacion como Presidente de Mesa en las
Elecciones Regionales y Municipales 2014

Lima, 05 de octubre de 2014

Secretario Tercer Miembro Dr. Mariane Cucho Espinoza
Jefe Nacional

1 3 Colocan el material sobrante en la caja de restos electorales.
Luego se retiran del local de votacion.




Casos especiales

DURANTE LA INSTALACION DE LA MESA

Caso

Solucion

Si antes de las 8:30 a. m. se conoce que uno
0 hasta tres miembros de una misma mesa,
titulares o suplentes, cuentan con excusa o
justificacién y se presentan el resto de miem-
bros de mesa sorteados.

Se verifica la presencia de un minimo de tres
miembros de mesa. Se les entrega el anfora 'y
se inicia la instalacién de la mesa.

Si a las 8:30 a. m. no se presentan uno 0 mas
miembros de mesa titulares.

La mesa se instala con los titulares y suplentes
presentes si entre ellos completan los tres
miembros de mesa.

Sihastalas 8:30a.m.no se alcanzaa conformar
la mesa de sufragio porque faltan uno o dos
miembros de mesa (titulares o suplentes).

A fin de completar la mesa, quien asume la
presidencia designa a uno o dos electores de
la fila (segun el caso) que pertenezcan a esa
mesa.

Si hasta las 8:30 a. m. no se presenta ningun
miembro de mesa, ni titular ni suplente.

El coordinador técnico de mesa pide al
presidente de la mesa anterior o posterior
que nombre como miembros de mesa a tres
electores que se encuentren en la fila de la
mesa por instalar.

Si hasta las 12:00 del mediodia no se instala
la mesa.

El coordinador de la ONPE levanta el «Acta de
no instalacion de mesa de sufragio», donde
solicita la firma del fiscalizador del JEE y de los
miembros de mesa que estuvieran presentes,
asi como de los personeros presentes que lo
deseen.
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DURANTE EL SUFRAGIO

Atencion preferente

En cumplimiento de la Ley N.° 28683, los miembros de mesa, con apoyo del personal de la
ONPE y de las FF. AA., deben dar atencion preferente a los siguientes electores:

 Adultos mayores. * Mujeres embarazadas.

e Personas con discapacidad fisica.  Personas con ninos en brazos.

Reemplazo de la tarjeta de activacion

En caso de deterioro o pérdida de una tarjeta de activacion, solicitar una adicional al
coordinador de la ONPE.
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Casos en los que el elector S/ VOTA

Caso Solucion

Inasistencia del miembro de mesa

Cuando el elector es miembro de mesa y
no se presento a la instalacién de la mesa,
pero si a votar.

El elector vota.

No se le registra en la asistencia de miembros
de mesa.

No se le retiene el DNI.

No se incorpora a la mesa.

Impugnacion de identidad del elector

Cuandounpersoneroimpugna laidentidad
de un elector, pero los miembros de mesa
resuelven por mayoria que la persona
es quien dice ser y el personero apela.

El presidente de mesa:
Presiona el recuadro Impugnar.

Solicita al coordinador técnico de mesa el cargo
de retencion del documento de identidad,
la cédula de votacion manual, el sobre de
impugnacion de identidad y el tampon.

El presidente de mesa firma la cédula de
sufragio y se la entrega al elector para que
este vote en la camara secreta.

Llena los datos, firma el cargo de retencidn
del documento de identidad y el sobre para
impugnacion de identidad.

Solicita que el personero firme el cargo y el
sobre de impugnacion.

Coloca dentro del sobre la cédula de votacion
manual, el cargo de retencion del documento
de identidad y el DNI del elector.

Cierra el sobre y lo deposita en el anfora.

Anota el hecho en el registro de incidentes y
luego en la parte de observaciones del acta de
sufragio.

Entrega al elector el cargo de retencién del
documento de identidad.

Casos en los que el elector NO VOTA

Caso Solucion

Cuando el grupo de votacion corres-
ponde a la mesa de sufragio; pero,
al comprobar la identidad del elec-

tor, este no aparece en la pantalla.

Devuelve el DNI al elector.

Solicita al coordinador técnico de mesa el
formato «Constancia de asistencia a sufragar».

Llena el formato y lo firma.

Entrega el formato al elector.

Cuando la fecha de registro del DNI es
posterior al 7 de junio.

El presidente de mesa informa al elector que
aun no puede votar y que no tendra multa.

ONPE
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DURANTE EL ESCRUTINIO

Caso Procedimiento

COTEJO DE VOTOS

Es el procedimiento solicitado por el personero de mesa acreditado, que consiste
en comparar las constancias de voto depositadas en el anfora con los resultados
del acta de escrutinio.

El personero solicitante llena y firma la Solicitud de cotejo de votos.
Los miembros de mesa retiran las constancias de voto del anfora y las cuentan.

El presidente de mesa ingresa al aplicativo de cotejo de votos a traves del icono
de acceso directo que se encuentra en el escritorio de la laptop.

Ingresa el numero y la clave de la mesa.

é )
b
ONPE

Configuracién Inicial

idmare dw Baka |
mér—t—rﬂ“)
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Captura el cédigo de cada constancia de voto con la lectora de cédigos.

Al finalizar, completa los campos de datos complementarios. De no haber ningun
caso ingresa cero en cada campo.

é )
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Caso Procedimiento

Introduce el USB en el puerto libre de la laptop y haz clic en Finalizar.
Retira el USB y dirigete a la cabina de votacion electrénica.

Introduce el USB en el puerto libre de la cabina de votacion y presiona la
opcion COTEJO.

Munii - Cabing de Votackte Blecirdnscs

COTEJO DE VOTOS

\_ J

Imprime la Hoja de resultados de cotejo, firmala y guardala en el sobre
anaranjado.

Consigna el hecho en el campo de observaciones del acta de escrutinio.

De no ser posible realizar el cotejo con el aplicativo se hara de forma
manual, para ello utilizar la hoja borrador y la hoja de resultado de cotejo
preimpresa.

De formularse una observacion o reclamo al escrutinio los miembros de
mesa resuelven por mayoria.

El presidente de mesa deja constancia del hecho en el formato

OBSERVACION O Observaciones o Reclamos al escrutinio, el cual es llenado por triplicado.
RECLAMO AL
ESCRUTINIO Completa los datos del formato y solicita la firma del personero. Coloca un

ejemplar en el sobre plomo, uno en el celeste y otro en el verde.

De ser el caso presionar la opcion OBSERVAR del Menu de la cabina de
votacion Electronica.

Si por algun motivo se deteriora la tarjeta de administracion, se solicita

DETERIORO DE LA | yna nueva al coordinador de la ONPE.
TARJETA
ADMINISTRACION | Se inserta la nueva tarjeta en la lectora de tarjetas de la estacion de com-

probacion de la identidad y presiona la opcion GENERAR TARJETA.
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Participacion de los
Personeros de mesa

Identificacidon y participacion de los personeros

Deben presentar su credencial y DNI al presidente de mesa.

El presidente revisa que los datos de la credencial correspondan a los del DNI y devuelve
ambos documentos.

Los personeros de mesa pueden presentarse ante la mesa de sufragio en cualquiera de los
tres momentos de la jornada electoral.

Un personero puede representar solamente a una organizacién politica.

Un personero de mesa puede reemplazar a otro de su misma organizacion politica, previa
presentacion de su respectiva credencial. No pueden participar en una mesa dos personeros
de una misma organizacién politica.

Un personero puede ser acreditado ante una o mas mesas de sufragio.

Atribuciones de los Personeros

En la instalacion:

Verificar que los miembros de mesa cumplan con los procedimientos de la instalacién.
Verificar el acondicionamiento de la cabina de votacidn electrénica.

Solicitar, firmar y recibir el acta de instalacién si lo desean.

En el sufragio:

Votar después de los miembros de mesa, siempre que pertenezcan a esa mesa.
Formular observaciones o reclamos.
Impugnar la identidad del elector.

Verificar que los electores ingresen sin compania a la camara secreta, salvo en aquellos
casos en los que la ley permita lo contrario.

Solicitar, firmar y recibir el acta de sufragio si lo desean.
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En el escrutinio:

* Verificar que los miembros de mesa cumplan con los procedimientos del escrutinio.
» Solicitar el procedimiento de cotejo de votos antes de la firma del acta de escrutinio.
e Formular observaciones o reclamos al escrutinio.

e Solicitar, firmar y recibir el acta de escrutinio si lo desean.

Prohibiciones de los personeros

¢ Reclamar o impugnar por hechos que no presenciaron o de los cuales no fueron testigos.
e Interrumpir el proceso electoral.

e Inducir al voto.

e Hacer proselitismo.

e Manipular el material electoral y los equipos electrénicos.




PARTICIPA EN LAS ACTIVIDADES DE CAPACITACION:
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ONPE

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

www.onpe.gob.pe

Siguenos en:

12 ed., noviembre 2014 Hecho el Depdsito Legal en la Biblioteca Nacional del Pert N.° 2014-XXXXX. Editado por: Oficina Nacional de Procesos Electorales
Jr. Washington 1894, Lima - Lima Impreso en: Imprenta ONPE Av. Industrial 3113, Independencia - Lima Noviembre 2014.






