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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Presentación

El área de Capacitación de la Gerencia de Información y Educación 
Electoral presenta el Catálogo de Materiales de Capacitación del 
proceso electoral correspondiente a las Elecciones Regionales y 

Municipales 2014.

El catálogo comprende una relación ilustrativa y una reseña de los materiales 
y recursos producidos para el servicio de capacitación electoral en el marco 
de la mencionada elección.

El proceso de producción consistió, en primer lugar, en una etapa de 
elaboración y adaptación de contenidos con un enfoque didáctico y 
autoinstructivo. En segundo lugar, se desarrolló la etapa de diseño, 
diagramación, ilustración y retoque fotográfico. Finalmente, se trabajó el 
proceso de control de calidad sobre la muestra impresa hasta la aprobación 
e impresión de las artes finales.

Los materiales de capacitación se utilizaron en las diversas estrategias de 
capacitación electoral y contribuyeron directamente con el cumplimiento de 
los objetivos de aprendizaje de los actores electorales.
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Miembros de mesa.

•	  Formato: 21 x 29.7 cm. (A4)

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado y engrapado.

•	 Páginas 36

Material de capacitación que informa e instruye a los miembros 
de mesa acerca de las tareas que realizarán en la jornada electoral 
durante la instalación, sufragio y escrutinio. 
De acuerdo al tipo de elección se diseña variantes o tipos.

Cartilla de instrucción para miembros de mesa
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Electores

•	 Formato: 14.8 x 21 cm. (A5)

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado en tres

•	 Páginas 6

Tríptico o díptico que contiene información respecto al rol que 
desempeñará el elector durante el proceso electoral.
De acuerdo al tipo de elección se diseña variantes o tipos.

Cartilla del elector
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Personeros

•	 Formato: 21 x 29.7 cm. (A4)

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado y engrapado.

•	 Páginas 28

Material de capacitación que contiene información sobre las 
funciones, atribuciones y prohibiciones del personero de mesa, 
durante la jornada electoral en la instalación, sufragio y escrutinio. 

Cartilla para personeros de mesa
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Efectivos de las FF.AA. y PNP.

•	 Formato: 10.5 x 14.8 cm.

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado:
Portada y contraportada de tapa 
dura (folcote calibre 12).
Doblado y engrapado.

•	 Páginas 20

Material informativo acerca de las funciones de los efectivos de 
las Fuerzas Armadas y de la Policía Nacional del Perú en la jornada 
electoral.

Cartilla para efectivos de las FF.AA. y PNP.
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Representantes del Minist. Público

•	 Formato: 14.8 x 21 cm. (A5)

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado y engrapado.

•	 Páginas 20

Material que contiene información respecto de las acciones 
permitidas y de las prohibiciones antes, durante y después de la 
jornada electoral .

Cartilla informativa para los representantes 
del Ministerio Público
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Miembros de mesa

•	 Formato: 21 x 29.7 cm. (A4)

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado y engrapado.

•	 Páginas 36

Material de capacitación que orienta a miembro de mesa respecto 
a los pasos a seguir en la aplicación del Sistema de Escrutinio 
Automatizado (SEA).

Guía del miembro de mesa para 
el Escrutinio Automatizado
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Personas con discapacidad intelectual

•	 Formato: 10.5 x 29.7 cm.

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado en tres.

•	 Páginas 6

Cartilla informativa y motivadora, dirigida a las personas con 
discapacidad intelectual o familiares. Brinda información que 
orienta su participación en el proceso electoral .

Tríptico para personas con discapacidad
intelectual
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Miembros de mesa

•	 Formato: 60 x 85 cm

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	  Acabado: Barnizado	por	la	tira.	Con	orificios	y	
una cuerda en la parte superior.

Recurso de capacitación para el personal que capacita a miembros 
de mesa. Comprende una serie de documentos relevantes 
utilizados durante la instalación, sufragio y escrutinio.

Rotafolio para capacitación
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Electores

•	 Formato: A3.

•	 Soporte: Cartulina folkote calibre 14.

•	 Impresión: Offset

•	 bado: Doble estucado Barnizado por la tira.

•	 Páginas 10 láminas

Conjunto de láminas que se utiliza como herramienta de 
capacitación para electores .

Láminas de capacitación

Elecciones Municipales 2014

Los seis pasos para la votación

7

21

43

6

5

5

Elecciones Municipales 2014

La atención preferencial

Todos tenemos el deber de apoyar  
el trato preferencial para las ciudadanas 

y los ciudadanos que lo necesiten.

8

Elecciones Municipales 2014

Los seis pasos para la votación

7

21

43

6

5

5

Elecciones Municipales 2014

El DNI es el único documento válido 
para votar

Todos los ciudadanos tenemos derecho a votar  

6

Elecciones Municipales 2014

La cédula municipal provincial
(de capacitación)

5

La cédula de votación varía según la cantidad 
de organizaciones políticas inscritas.

Elecciones Municipales 2014

¿Cómo participamos las 
electoras y los electores?

4

Elecciones Municipales 2014

¿A quiénes elegiremos en las 
elecciones municipales?

Elegiremos a un alcalde o una alcaldesa
 y 39 regidores

3

Elecciones Municipales 2014

¿Qué problemas enfrenta 
nuestra localidad?

2
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Capacitadores

•	 Formato: A4.

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado y engrapado

•	 Páginas 32

Material indispensable para la programación y organización de 
la capacitación, dirigido a los capacitadores conductores de las 
actividades de capacitación en los distritos.

Guía de programación y organización
de la capacitación electoral 
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Capacitadores

•	 Formato: A4.

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado y engrapado.

•	 Páginas 36

Material indispensable para la capacitación de actores electorales, 
contiene una serie de metodologías por actor y estrategia 
electoral. Es de uso del personal que realiza capacitación de 
actores electorales.

Guía de Metodologías
de la capacitación electoral 

DE METODOLOGÍAS 
D E CA PA C I TA C I Ó NGUÍA REGIONAL MUNICIPAL PROVINCIAL DISTRITAL
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Personal de la ONPE

•	 Formato: A5 cm horizontal

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Doblado y engrapado.

•	 Páginas 24

Cartilla para facilitar las tareas de apoyo que brinda el personal 
de la ONPE a los miembros de mesa y a otros actores electorales 
durante la jornada electoral.

Guía para la Jornada Electoral 



17

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Electores

•	 Formato: 60 x 80 cm.

•	 Soporte: Papel cuché de 120 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Barnizado por la tira.

Material que posibilita la capacitación respecto de las 
características de la cédula y del correcto marcado del voto. Se 
recomienda colocarlos en  los lugares públicos que concitan 
mayor asistencia del público (mercados, plazas, instituciones, etc.).

Afiche	Cómo	votar
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Afiche	Pasos	de	la	votación

•	 Público Objetivo: Electores

•	 Formato: 60 x 80 cm.

•	 Soporte: Papel cuché de 120 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Barnizado por la tira.

Material que posibilita la capacitación respecto de los pasos de 
la votación. Se recomienda colocarlos en  los lugares públicos 
que concitan mayor asistencia del público (mercados, plazas, 
instituciones, etc.).
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Electores

•	 Formato: 60 x 80 cm.

•	 Soporte: Papel cuché de 120 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Barnizado por la tira.

Material que posibilita la convocatoria a los miembros de mesa 
para la jornada de capacitación. Se recomienda colocarlos en  
los lugares públicos que concitan mayor asistencia de público 
(mercados, plazas, instituciones, etc.).

Afiche	para	la	Jornada	de	capacitación
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Microprogramas radiales

•	 Público Objetivo: Público en general

•	 Formato: CD.

•	 Soporte: CD.

•	 Impresión: Serigrafiado	 en	 sus	 todas	 sus	
versiones.

Material motivador que invita la participación responsable de 
miembros de mesa y electores en las actividades de capacitación 
y en el proceso electoral. Ha sido concebido para atender la 
diversidad lingüística de la población electoral. Se produce en 
nueve idiomas.

Elecciones Regionales 
y Municipales 2014

 MICROPROGRAMA RADIAL 
para miembros de mesa y electores

- CASTELLANO
-QUECHUA CUSCO COLLAO

1a ed., setiembre 2014. Hecho el Depósito Legal en la Biblioteca  N
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Público en general

•	 Formato: 1 mt x 1mt

•	 Soporte: Banner de 12 onzas.

•	 Impresión: Digital

•	 Acabado: Termosellado

Material que se utiliza en las diversas actividades de capacitación, 
para motivar la participación de los actores electorales. 

Banderola

CAPACÍTATE, 
PARTICIPA Y ELIGE!

De 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Siguenos en:

informes@onpe.gob.pe                www.onpe.gob.pe

Elecciones Regionales
y Municipales 2014

¡
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Acta Padrón de capacitación

•	 Público Objetivo: Miembros de mesa

•	 Formato: Papel contínuo.

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Continua

•	 Acabado: Doblado y marcado para desglosar.

•	 Páginas 22

Material que se asemeja a los principales documentos y formatos 
que  utilizan los miembros de mesa en la mesa de votación durante 
la instalación, sufragio y escrutinio. 
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Electores

•	 Formato: 10 x 16 cm.

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: Enmicado

•	 Páginas 2 (Tira y retira).

Material de capacitación que se asemeja a la cédula de sufragio 
oficial.	 Permite	 capacitar	 a	 los	 actores	 electorales	 sobre	 las	
características de la cédula y los tipos de voto.

Cédula de capacitación
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cartel de candidatos

•	 Público Objetivo: Electores

•	 Formato: A3 cm.

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: a color

•	 Páginas 1

Material de capacitación que se asemeja a cartel de candidatos 
oficial.	Se	usa	en	la	jornada	de	capacitación	de	miembros	de	mesa.



25

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Jefes de ODPE

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 196

Los cuadernos de trabajo detallan las actividades y tareas a 
realizar por cada grupo ocupacional correspondiente al proceso 
electoral a realizarse.

Cuadernos de trabajo 
 Jefe de la ODPE
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del coordinador 
de capacitación

•	 Público Objetivo: Coordinadores de capacitación

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 70



27

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Administradores de las ODPE

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 80 

Cuaderno del administrador
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del coordinador 
de mesa

•	 Público Objetivo: Coordinadores de mesa

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 150
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Coordinadores técnicos de mesa T2

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 150

Cuaderno del coordinador 
técnico de mesa T2
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del coordinador 
técnico de mesa SEA

•	 Público Objetivo: Coordinador de mesa SEA

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 150
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Coordinadores de local de votación

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 130 

Cuaderno del coordinador  
de local de votación
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del capacitador

•	 Público Objetivo: capacitadores

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 170
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Encargado de cómputo descentralizado

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 200 

Cuaderno del encargado 
de cómputo
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del digitalizador

•	 Público Objetivo: Digitalizadores, digitadores

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 80
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Auxiliares de cómputo

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 100

Cuaderno del auxiliar 
de cómputo
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del asistente legal

•	 Público Objetivo: Asistentes legales

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 44
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Asistentes	de	oficina

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 84 

Cuaderno del asistente 
de	oficina
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del asistente 
de cómputo

•	 Público Objetivo: Asistentes de cómputo

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 194
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Analistas de Recursos Humanos

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 36

Cuaderno del analista 
de recursos humanos
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del coordinador 
de prensa

•	 Público Objetivo: Coordinadores de prensa

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 60
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Coordinadores de centro poblado

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 160 

Cuaderno del coordinador 
de centro poblado
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del auxiliar técnico 
diurno y nocturno

•	 Público Objetivo: Auxiliar Tec. diurno y nocturno

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 64
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Auxiliares de operaciones

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 144 

Cuaderno del auxiliar  
de operaciones
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Coordinadores distritales

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 70

Cuaderno del coordinador 
distrital
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Asistente	de	finanzas

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 166 

Cuaderno del asistente 
de	finanzas
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cuaderno del asistente  
logístico

•	 Público Objetivo: Asistentes logísticos

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 66
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

•	 Público Objetivo: Auxiliares administrativos

•	 Formato: A4

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 114 

Cuaderno del auxiliar 
administrativo
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Guía informativa FONONPE

•	 Público Objetivo: Personal de fonoonpe

•	 Formato: A4 

•	 Soporte: Papel bond de 80 gr.

•	 Impresión: Fotocopiado

•	 Acabado: Anillado

•	 Páginas 56
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Manual de capacitación electoral

•	 Público Objetivo: Personal ONPE

•	 Formato: A4 .

•	 Soporte: Papel bond de 90 gr.

•	 Impresión: Offset

•	 Acabado: a color

•	 Páginas 130

Material de capacitación que contiene información general y 
responde a las necesidades de aprendizaje del personal de las 
oficinas	descentralizadas	y	de	la	ONPE.
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES





Siguenos en:

www.onpe.gob.pe


